
Procédure –
Formulaire de proposition de stage

Lorsque vous avez trouvé votre stage, renseignez-vous auprès de votre secrétariat 
pédagogique ou de votre enseignant référent afin d’obtenir le formulaire de proposition de 

stage en format numérique.

Pour information, ce formulaire est disponible en français et en anglais.

Ce formulaire doit être complété numériquement par toutes les parties.

1 Complétez les informations vous concernant dans les cases encadrées en rouge. 

2 Transmettez votre formulaire à votre organisme d’accueil par mail qui doit 
compléter les cases encadrées en vert. 

3
Une fois le formulaire complété par votre organisme d’accueil, transmettez-le à votre 

secrétariat pédagogique ou à votre enseignant référent par mail (en fonction des 

consignes données par votre formation).

Votre enseignant référent devra compléter les cases encadrées en bleus et validé 
votre formulaire pédagogiquement.

Votre secrétariat pédagogique devra validé administrativement votre formulaire.

4 Votre secrétariat pédagogique vous transmet votre formulaire validé par toutes 
les parties par mail.

Vous pouvez commencer à créer votre convention de stage sur Esup Stage.


