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SUIVRE LA PRESENCE DES ETUDIANTS

Le module “Présence” permet de suivre I'assiduité des étudiants et de
renseigner, si nécessaire, les motifs d’absence.

Activer le mode édition
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Ajoutez une activité

Dans la fenétre qui s’ouvre, utilisez la barre de recherche et tapez
‘Présence’ pour la retrouver rapidement.

v Section 1 »

--------------------------------------------- -~
Ajouter une section

Ajouter une activité ou ressource

présence
1 Pésultats trouves
A

Présence
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Parametres généraux

Nommez votre activité en fonction de la présence que vous vérifiez (présence
au TD, au CM,...) puis enregistrez-la.

Il N’y a pas de paramétres a modifier si vous souhaitez juste créer une page
de présence.

Enregistrer et afficher

Ajouter une session

’ajout de session correspond a I’heure pour laquelle vous souhaitez suivre les
présences des étudiants. Cliquez sur “Ajouter une session” pour la paramétrer.

out | Sessions passées | Mois | Semaines | Jours

K Date Horaire Type Description Actions
\\ Type o Tous les étudiants
Date | 28 & | | aodt s | | 2025 ¢ | B8
Horaire ped 00 | 004 |af 00s |[ 00 |

Qoo B



Ur'IIVE'I"SIté' v1.1 - 08.2025 - SB

PARIS-SACLAY

SUIVRE LA PRESENCE DES ETUDIANTS

Vous pouvez créer plusieurs sessions en une seule fois, ce qui évite de
répéter la manipulation si votre cours se déroule régulierement au méme jour et
a la méme heure.

Cochez les jours, le nombre de répétitions et la durée.

@ Plusieurs sessions

[] Répéter la session au-dessus de la maniére suivante @

Répéter le Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi
Dimanche

Répéter tous les | 1 % | semaine(s)

Répéter jugu'au | 28 % ao(it z 2025 ¢ | ]
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Marquer la présence des étudiants

. Vous avez 3 icénes sur la droite :
.
[ ]
¢ P/ @ :rentrer les présences ou les modifier une fois rentrée
.
. y g= . . P
« # :éditer la session (changer les horaires, la durée, le nom..)
: . |
* @ :supprimer la session
(I Date Horaire Type Description Actions
[] 280825 0915-10:00 Tous les étudiants Session reguliére de cours @
(jeu.)
+ En appuyant sur P, vous obtenez cette page, dans laquelle vous
+ trouverez tous vos étudiants.
.
®
« Vous avez 4 choix de présence : P (present), L (late), E (excused)
®
e et A (absent).
[ ]
[ ]
° g 2 y = .
» Et la possibilite d’ajouter une remarque (5 minutes de retard,
* rendez-vous médical...)

Prénom / Nom de famille Adresse de courriel p L E A Remarques

Définir le statut pour

désélectionné = |

sarah.bonniez@universite-paris-

SB Sarah Bonniez
saclay.fr




Ur'IIVE'I"SIté' v1.1 - 08.2025 - SB

PARIS-SACLAY

AJOUTER UNE ACTIVITE PRESENCE

Récolter les données

o

Vous pouvez avoir un rapport dans lequel vous trouverez un récapitulatif
des présences des sessions que vous avez creées.

Vous pouvez également exporter les données pour obtenir un fichier CSV
avec les présences des étudiants.

Présence Parametres <Happnrt ) Importer pr@ﬂatinﬁ) Plus ~



