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IMPORTER DES GROUPES

Aller dans son espace de cours

. Une fois sur votre espace de cours, cliquez sur 'onglet ‘Participants’

Université Paris-Saclay / 2024 / 980-SCIENCES DU SPORT-2024

Espace de cours test
S

Cours Paramétre Participants Notes Rapports Plus ~

Cliquez sur ‘Utilisateurs inscrits’ pour faire apparaitre la liste déroulante et
choisissez ‘Groupes’.

Sélectionnez :
[Utilisateu rs inscrits - Inscrire des utilisateurs
nscriptions
Méthodes d'inscription S ¥ | | Sélectionner

Renommer les réles

Groupes

——

Groupements

Vue d'ensemble

Permissions
| o H I J KL M N O F
Permissions
Autres utilisateurs
Wair les permissions

Inscription par liste . o
P P courriel Réles
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s En bas de la page ‘Groupes’, cliquez sur ‘Créer un groupe’

Geérer

Créer un groupe

Créer des groupes automatiquement

@ des gmupes.)

v.1.1-08.2025 - SB

L2 R B B I B B BN BN N B BN BN BN K K BK N K B N BK BN N N BN B AU IR B BN BN BN BN BN K B AU BRI IR B AK B BN BB A BN N B BK B L K AL BN BN BN K BN U B K K B N N BN N N J

Structurer le fichier a importer
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Fichier format CSV

Pas de ligne vide entre des lignes pleines

Chaque élément du fichier (un élément par cellule) est séparé par le

séparateur sélectionné

Premiére ligne : contient les entétes

/‘N

Champ obligatoire : groupname (le laisser en anglais)

B1

A B

F]_
2_

3

groupname
Groupe 1

Groupe 2

Champ optionnel : groupidnumber ; description ; enrolmentkey ;

groupingname ; enablemessaging
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« Choisissez votre fichier format CSV ou glissez-le dans I'espace dédié.

Importer des groupese

v  Geéneral

Importation (1] ( Chaoisir un fichier, ? Taille maximale des nouveaux fichiers : 500 Mo

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

Séparateur CSV i_: s > \{erlflez le Séparateur de votre
' : \\_/7 fichier CSV, par défaut vous
- vriez avoi int-vi
Enigodsos (utrs " ?e riez avoir un point-virgule

Importer des groupes Annuler

« Lorsque votre fichier s’est correctement importé, vous obtenez ceci :

Cours Paramétres Participants Notes Rapports Plus ~

Le groupe Groupe 1 a &té ajouté E

Le groupe Groupe 2 a été ajouté x

Continuer

¢

\ﬁ\ Cliquez sur continuer pour

pouvoir accéder a ['ajout de
participants
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Ajouter des participants aux groupes

Une fois vos groupes importés, ils s’afficheront sur la page ‘Groupes’ dans le
premier encadreé.

Sélectionnez :
Groupes ~

Groupes Membres de : Groupe test (0)

/
Sélectionnez le groupe\ﬁans
lequel vous voulez ajouter des
participants, puis cliquez sur
‘Ajouter/retirer des
vtilisateurs'.

<Ajouter.'retirer des utilisateur)
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Sélectionnez un membre dans la colonne de droite puis cliquez sur
‘Ajouter’, il apparaitra alors sur la colonne de gauche. Faites I'inverse pour
retirer quelqu’un du groupe.

Membres du groupe Membres potentiels
Aucun
</_- e ! Josette Geairon (josette.ge
Plusieurs roles (1)
Cécile Mauceri (cecile.maul
Retirer =
< - >
Rechercher Rechercher
\ | Utilisez la recherche sile
: nombre de membre est élevé
Effacer Effacer \7

Appuyez sur | Retour auxgroupes POUr visualiser vos groupes et leurs
membres.



