[ ]
universite

PARIS-SACLAY

ENVOYER UN MESSAGE VIA COURRIEL

Activer le mode édition

* Assurez-vous que le mode édition est activé sur la page de votre cours.
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Ajouter le bloc "Courriel”

Le bloc "Courriel" permet aux enseignants d'envoyer des messages a leurs étudiants directement depuis
eCampus. Il offre plusieurs fonctionnalités comme la gestion des brouillons, la programmation des
envois ou l'ajout d'une signature.

Ouvrez le tiroir des blocs en cliquant sur le bouton a droite de I'écran.
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E Cliquez sur "Ajouter un bloc".
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¢ Sélectionnez "Courriel”. Le bloc Courriel est désormais ajouté a votre tiroir des blocs !

Ajouter un bloc X

Achévement du cours

Activité récente

Activités

Article d'un glossaire...

Ajouter un bl
Auto-achévement + Ajouter un bloc

Calendrier

Courriel %
Catalogue CBlue

& Composer un message de cours

Commentaires . :
/ & Voir les brouillons
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Courriel Voir la programmation
& B Voir les messages envoyés
Derniéres annonces # Mes signatures

+ Courriels alternatifs
& Configuration

Derniers badges

Faces

Feedback

Fichiers personnels

Flux RSS..

Annuler
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Rédiger et envoyer un message {3

? Cliquez sur "Composer un message de cours". Une nouvelle page s'ouvre avec les informations a remplir.
Ajoutez un objet, rédigez votre message et joignez un fichier si nécessaire. Vous pouvez sélectionner
différents types de destinataires : tous les participants du cours, un ou plusieurs groupes spécifiques

ou des utilisateurs individuels.

Il est aussi possible de programmer un envoi automatique a une date précise.

Courriel: Composer un message de cours
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From o ‘ s |

Différents types de destinataires

Vers Aucun destinataire inclus peuvent étre sélectionnés :

ovvene
Tout le monde dans le cours

o Un/Des groupe(s)

Qui doit recevoir ce message ? @ Enseignant (Role)

> Des utilisateors Etudiant (Role)
Exclure Aucun destinataire exclu ) Groupe A (Group)
Groupe B (Group)

( . . & C (Gt
‘ Qui ne doit PAS recevoir ce message ? v ‘ roupe C (Group)

Groupe D (Group)

Objet \ J

Adresses électroniques (-] ‘ ‘
secondaires ‘

Corps Av B I - & 4v Jv @ R G ¢ @ ® R wp = =
X X' s = =2 = @8 & © 8 < [ U eov L O
| # &

Champs de données utilisateur pris en charge:

J | [femail]

Taille maximale des nouveaux fichiers : 500 Mo
o =B B = t&

W Fichiers

Vous pouvez glisser des fichiers ici pour les ajouter.

Fichiers joints

Vous n'avez pas de signature. Créer un nouveau.

Signature
Envoyer le message en tant que Courriel B
T Pour programmer un
Envoyer a O Activer | 12 ¢ nars * 2025 # 12 % 15 ¢ | & envoiavtomatique a
une date précise.
Recevoir une copie [ @ Oui O Non

Une fois le message prét, envoyez-le immédiatement ou enregistrez-le comme brouillon.

Envoyer le message

N~ —

Enregistrer le brouillon



