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Vous avez effectué votre inscription administrative, activez maintenant votre compte informatique pour 
accéder aux services numériques offerts par l’université :

Suite Microsoft 
365

ARRIVÉE À L’UNIVERSITÉ

1. Activez votre 
compte   

informatique

Mes services 
numériques

2. Accédez aux services numériques 

Wi-Fi Messagerie eCampus Annuaire Adonis

Avec votre adresse de courriel et votre mot de passe
Via leurs interfaces dédiées

Avec votre identifiant (prenom.nom) et votre mot de passe
Via l’authentification centralisée (SSO)

https://adonis.universite-paris-saclay.fr/activation/


L’Université Paris-Saclay met à votre disposition un environnement et des outils numériques pour étudier : des salles 
informatiques, un accès Wi-Fi disponible sur l’ensemble des campus, une messagerie individuelle et de nombreux autres services 

numériques.

Vous avez perdu votre mot de passe ? Rendez-vous sur Adonis (il n’est pas nécessaire de 
s’authentifier) : https://adonis.universite-paris-saclay.fr/annuaire/compte/perte_mdp/

Pour en bénéficier, il faut impérativement activer votre compte 

informatique : https://adonis.universite-paris-saclay.fr/activation/ 

Votre adresse de courriel personnelle ne sera jamais 
divulguée et vous permettra de récupérer facilement votre 
mot de passe en cas de perte  !

!
Nous vous demandons votre date de naissance parce que 
c’est la seule manière d’éviter les erreurs et doublons de compte 
en cas d’ homonymes. Renseignez-la !

!

Renseignez une adresse de courriel personnelle, votre date de
naissance ainsi qu’un mot de passe sécurisé lors de la création de
votre compte. Une fois votre compte activé, vous recevrez vos identifiants sur
votre messagerie institutionnelle.

ARRIVÉE À L’UNIVERSITÉ

https://portail.universite-paris-saclay.fr/services-numeriques/Documents/J'ai%20perdu%20mon%20mot%20de%20passe.pdf
https://adonis.universite-paris-saclay.fr/annuaire/compte/perte_mdp/
https://adonis.universite-paris-saclay.fr/activation/


LES INDISPENSABLES

Accès

Accès

AccèsAccès

Messagerie 

• Gestion avancée des courriels

• Agenda partageable

• Stockage et partage de fichiers en 

ligne (One Drive)

• Gestion de listes de tâches (To do)

• Intégration avec la suite Microsoft 365

Adonis 

• Affichage des informations personnelles

• Activation du compte informatique

• Mot de passe

• Liste des correspondants annuaire

• Gestion de la messagerie

Suite Microsoft 365

• Word

• Excel

• PowerPoint

• One Drive 

• One Note

Wi-Fi

Mes services numériques

• Catalogue de services

• Accès direct aux services 

• Déclaration d’incident

• Documentation

eCampus

• Plateforme d’apprentissage 

• Cours, devoirs, corrigés et ressources 

en ligne

• Forum de discussion

Teams

• Visioconférence 

• Travail en équipe

• Discussions instantanées

• Partage d’écran, de fichiers… Accès

Accès

https://outlook.office365.com/
https://adonis.universite-paris-saclay.fr/annuaire/index.php
https://ecampus.paris-saclay.fr/
https://m365.cloud.microsoft/
https://www.microsoft.com/fr-ca/microsoft-teams/download-app
https://services-numeriques.universite-paris-saclay.fr/
https://www.microsoft.com/fr-ca/microsoft-teams/download-app


Adonis, est le système central qui gère votre identité 
numérique à l’université. Il vous permet d’accéder à l’ensemble 
des services en ligne essentiels pour vos études. Dès votre arrivée, 
vous pouvez :

• Activer et gérer votre compte informatique,

• Accéder facilement aux outils numériques grâce à
l’authentification unique (SSO) : un seul identifiant et mot de
passe pour tout : eCampus, la messagerie, les bibliothèques en
ligne, etc…

Mais ce n’est pas tout ! Sur Adonis, vous pouvez aussi :

• Modifier votre mot de passe,

• Gérer la visibilité de vos informations personnelles
dans l’annuaire universitaire,

• Trouver facilement des contacts utiles : enseignants,
services, bâtiments, formations...

ADONIS

ADONIS

Annuaire

Accès au service et documentation : https://adonis.universite-paris-
saclay.fr

Le point de passage essentiel pour bien démarrer votre parcours connecté

https://adonis.universite-paris-saclay.fr/


MES SERVICES NUMÉRIQUES - Ivanti ITSM 

Guide de prise en main

Tutoriel vidéo 

Accessible dès votre arrivée, ce portail vous accompagne tout au

long de votre parcours universitaire pour un usage simple, rapide

et efficace des outils numériques.

• Découvrez et accédez à l’ensemble des services

numériques mis à votre disposition via un catalogue clair

et structuré,

• Effectuez une demande d’assistance en cas de

dysfonctionnement d’un service,

• Consultez la base de connaissances pour trouver des

solutions en toute autonomie,

• Suivez l’avancement de vos demandes en temps réel.4

3

2

1

Je rencontre un 
problème sur un 
service numérique : 
j’effectue une 
demande 
d’assistance.

Je consulte 
l’offre de 
services 
numériques.

Je suis 
l’avancée de 
mes dossiers.

Je consulte la documentation.

2
1 4

3

Le point d’entrée unique pour tous les services numériques* de l’Université

Accès : https://services-numeriques.universite-paris-saclay.fr
!!! Pour toutes questions relevant de la formation, de la pédagogie ou 

des problèmes d’inscription, merci de vous adresser directement aux 
services de scolarité.

https://services-numeriques.universite-paris-saclay.fr/HEAT/Modules/SelfService/Attachment/GetContent/4F7BBC58045D48618B60DCA9449E4C9B
https://emedia.paris-saclay.fr/videos/services-numeriquesmp4/
https://services-numeriques.universite-paris-saclay.fr/


LA MESSAGERIE

MESSAGERIE

Vous disposez d’une adresse de courriel institutionnelle pour 
échanger avec les enseignants, les services administratifs et vos 
camarades.

Cette messagerie repose actuellement sur Microsoft Outlook*. Elle est 
protégée par une authentification à double facteur pour garantir 
la sécurité de vos données. Accessible depuis le web, un ordinateur 
(PC/Mac) ou un mobile, elle vous permet de :

• Consulter vos messages depuis n’importe quel appareil connecté,

• Organiser vos rendez-vous et réunions via le calendrier partagé,

• Accéder facilement à vos contacts universitaires,

• Collaborer avec vos enseignant·e·s et camarades grâce à l’intégration 
avec Teams et OneDrive par exemple.

*une migration vers une nouvelle plateforme de messagerie est prévue à la 

rentrée 2026

Configurez votre messagerie universitaire sur mobile

1. téléchargez l’application Microsoft Outlook ;

1. Ajoutez votre compte universitaire ;

3. Saisissez votre adresse de courriel universitaire ; 
(prenom.nom@universite-paris-saclay.fr).

4. Entrez votre mot de passe ;

5. Suivez les étapes de connexion sécurisée avec  
l’authentification à double facteur(documentation page suivante);

6. Paramétrez les notifications (optionnel).

• Allez dans Paramètres > Notifications pour activer les alertes
de nouveaux messages.
• Vous pouvez aussi activer la synchronisation du calendrier pour 
voir vos rendez-vous dans l’agenda.

Si vous avez plusieurs adresses de courriel comme  
@ universite-paris-saclay.fr et @student-cs.fr par exemple, vous pouvez 
rediriger l’une de vos adresses en suivant cette procédure : Rediriger sa 
messagerieAccès : https://outlook.office365.com

Le canal officiel de communication de l’université 

mailto:prenom.nom@universite-paris-saclay.fr
https://services-numeriques.universite-paris-saclay.fr/HEAT/Modules/SelfService/Attachment/GetContent/EF141D0DFA6E435496F557B2A947FD78
https://outlook.office365.com/


INSTALLER VOTRE APPLICATION D’AUTHENTIFICATION 

◼ 1️⃣ Téléchargez une application d’authentification (Microsoft Authenticator, Free OTP, Google 
Authenticator…*) depuis le Google Play Store (Android) ou l’App Store (iPhone).

◼ 2️⃣ Ajoutez un compte :

• Ouvrez l’application, puis cliquez sur « Ajouter un compte » et choisissez « Compte scolaire »,

• Ouvrez votre messagerie Outlook sur votre ordinateur et scannez le QR code qui s’affiche, vous serez 
redirigé vers la page de configuration de l’authentification,

• Entrez le code à 6 chiffres généré par l'application d’authentification de votre téléphone, sur la

page de connexion Office 365.

!!! Si vous rencontrez un problème, contactez votre service de scolarité. Si le problème persiste 
effectuez un déclaration d’incident via le lien suivant :   https://services-numeriques.universite-paris-saclay.fr

*D'autres possibilités d'applications d'authentification sont disponibles sur la page 
https://fr.wikipedia.org/wiki/Mot_de_passe_%C3%A0_usage_unique_bas%C3%A9_sur_le_temps#Impl%C3%A9mentations_existantes

https://services-numeriques.universite-paris-saclay.fr/
https://fr.wikipedia.org/wiki/Mot_de_passe_%C3%A0_usage_unique_bas%C3%A9_sur_le_temps#Impl%C3%A9mentations_existantes


• eduroam : le réseau sans fil à privilégier

Informations de connexion eduspot

Informations de connexion eduroam

LE WIFI

LE WIFI

Deux réseaux wifi sont disponibles sur tous les campus de 
l’université, mais aussi dans les établissements membres de 
la fédération Éducation-Recherche (universités 
partenaires, écoles, instituts, bibliothèques…).

Grâce à cette fédération, vous pouvez vous connecter au 
wifi sur tous ces sites avec vos identifiants de 
l’université, comme si vous étiez sur votre campus habituel.

Pratique lors d’un déplacement, d’un cours inter-
établissement ou d’un stage !

• Eduspot : pour un usage ponctuel              

eduroam permet une connexion wifi chiffrée et 
sécurisée, disponible dans la plupart des universités 
et centres de recherche, en France comme à l’étranger.
Une configuration initiale est nécessaire sur 
chaque appareil (ordinateur, téléphone…), mais elle est 
rapide et ne se fait qu’une seule fois.

Idéal si vous utilisez souvent le wifi ou si vous 
vous déplacez dans d'autres établissements, 
même à l’étranger !

eduspot est accessible sans configuration 
préalable, uniquement depuis la France. Il 
fonctionne via ce qu’on appelle un portail captif :
c’est une page web qui s’ouvre automatiquement 
quand vous vous connectez, et où vous devez 
simplement  entrer vos identifiants avant d’accéder à 
Internet.
Le niveau de sécurité est plus faible que celui 
d’eduroam.

A réserver à des usages ponctuels ou occasionnels !

Connectez-vous au wifi à l’université (et ailleurs)

http://reseau.dsi.universite-paris-saclay.fr/?page_id=55
http://reseau.dsi.universite-paris-saclay.fr/?page_id=27


L’Université met gratuitement à votre disposition la 
suite Microsoft 365, sur jusqu’à 5 appareils 
personnels (ordinateur, tablette, smartphone).

Ce service vous permet de:

• Télécharger et installer les outils Office 
indispensables : Word, Excel, PowerPoint, OneNote,

• Stocker et partager vos documents en ligne grâce 
à OneDrive (1 To d’espace),

• Échanger et collaborer facilement via Microsoft 
Teams : discussions, travaux de groupe, 
visioconférences…

Cette offre est valable pendant toute la durée de 
votre inscription à l’université.

Connectez-vous avec votre identifiant prenom.nom@universite-paris-
saclay.fr et votre mot de passe habituel  pour activer cette offre 
https://m365.cloud.microsoft/

Guide d’installation 

Forum d’assistance

Support Office 365 

SUITE MICROSOFT 365

L’université ne sauvegarde pas les données stockées 
dans les espaces cloud Office 365. Il faut enregistrer 
vos données de travail de préférence en local !

!

SUITE OFFICE MICROSOFT 365

Profitez gratuitement de Microsoft 365 pendant vos études  !

https://m365.cloud.microsoft/
https://services-numeriques.universite-paris-saclay.fr/HEAT/Modules/SelfService/Attachment/GetContent/ACFBABEF657B4CC395B514DB83BA248D
https://answers.microsoft.com/fr-f
https://support.office.com/


Il est possible d’utiliser Teams à partir de votre navigateur (Chrome, Firefox,
Internet Explorer, etc…). Mais ce mode d’utilisation ne vous donne pas accès à
toutes les fonctionnalités offertes par le service.
Nous vous recommandons de télécharger Teams sur vos appareils en suivant
ce lien et en vous connectant avec l’identifiant prenom.nom@universite-paris-
saclay.fr et votre mot de passe habituel.

MICROSOFT TEAMS

L’université ne sauvegarde pas les données stockées dans Teams. Il 
faut enregistrer vos données de travail de préférence en 
local !!

VISIOCONFÉRENCES ET TRAVAIL COLLABORATIF

Teams est l’application de visioconférence et de travail
collaboratif de la suite Microsoft 365. qui vous permet

• D’échanger en direct avec vos enseignant·e·s ou 
camarades,

• De partager votre écran, vos fichiers ou un tableau blanc,

• D’enregistrer une session pour la revoir plus tard,

• D’inviter des personnes extérieures à l’université si 
besoin,

• De modérer les échanges et gérer les participants.

Pour des projets de groupe, vous pouvez créer ou rejoindre 
une "Équipe Teams", un espace de collaboration privé avec 
un fil de discussion, des documents partagés et un suivi des 
activités. 

Idéal pour avancer ensemble, même à distance !

MICROSOFT TEAMS

La plateforme pour collaborer à distance

Documentation :

Tutos vidéos :

Première connexion à Microsoft Teams 

Créer une réunion dans Teams 

Pdf :

Paramétrer les options de réunions 

Support Microsoft Teams:

https://www.microsoft.com/fr-ca/microsoft-teams/download-app
https://emedia.paris-saclay.fr/videos/se-connecter-a-teams-mp4
https://emedia.paris-saclay.fr/videos/creer-une-reunion-teamsmp4_u88ug0zltz/
https://services-numeriques.universite-paris-saclay.fr/HEAT/Modules/SelfService/Attachment/GetContent/00539DAAAFD84D1CB69BAA596C37A35A
https://support.microsoft.com/fr-fr/teams


ECAMPUS est la plateforme d’apprentissage en ligne de 
l’Université Paris-Saclay.

Vous y trouverez :

• Les ressources de cours mises en ligne par vos enseignant·e·s,
• Des activités pédagogiques (quizz, devoirs, forums, etc.),
• Et éventuellement des enregistrements de cours ou des 
classes virtuelles.

WIMS est une plateforme d'exercices interactifs utilisée dans 
certaines formations.

Elle vous permet de :

• vous entraîner de manière autonome ;
• bénéficier de corrections automatiques et d’explications 
détaillées ;
• renforcer vos acquis tout au long de l’année ;
• suivre votre progression à votre rythme.

LES PLATEFORMES D’APPRENTISSAGE

Accès Wims : https://wims.imo.universite-paris-
saclay.fr/wims/

Tutoriels Wims

LES APPLICATIONS PÉDAGOGIQUES

Vous pouvez également utiliser des outils tels que :

Mahara pour créer vos portfolios numériques, 
https://ecampus.paris-saclay.fr/mahara

Présentation et tutos 

PIX pour évaluer et développer vos compétences numériques,
https://pix.fr

… et d’autres services en fonction de votre formation et de vos 
enseignant·e·s. 

Accès eCampus : https://ecampus.paris-saclay.fr

Tutoriels eCampus

Des outils en ligne pour apprendre, progresser et vous évaluer à votre rythme

https://wims.imo.universite-paris-saclay.fr/wims/
https://wims.math.cnrs.fr/wims/wims.cgi?module=help/student/docetud.fr
https://ecampus.paris-saclay.fr/mahara
https://view.genially.com/6422daeda8ec1c00118447f1/presentation-pres-mahara
https://pix.fr/
https://ecampus.paris-saclay.fr/
https://ecampus.paris-saclay.fr/course/view.php?id=137932


Votre carte étudiante multiservices

Votre carte étudiante est bien plus qu’un simple justificatif. 
Elle vous identifie et vous donne accès à de nombreux services 
sur l’ensemble des sites de l’université :

• Restauration universitaire (cafétérias, restaurants 
CROUS),

• Bibliothèques universitaires,

• Services d’impression et de photocopie.

Grâce à la solution Izly intégrée, vous pouvez payer sans contact 
dans les services du CROUS. La carte se recharge en ligne et 
vous permet de régler vos repas, vos impressions, ou d’autres 
services du campus.

En plus, elle vous donne droit à des réductions pour les 
transports, les loisirs, la culture et plus encore. Pensez à la garder 
toujours avec vous !

CARTE ÉTUDIANTE

LES APPLICATIONS DÉDIÉES A LA VIE ÉTUDIANTE

Pstage vous permet d’accéder aux offres de stage et d’éditer 
vos conventions :
https://pstage.universite-paris-saclay.fr

Ipweb vous permet de réaliser vos inscriptions 
pédagogiques en ligne : https://ipweb.universite-paris-
saclay.fr

Celcat, si votre composante l’utilise, vous permet de 
consulter et synchroniser vos emplois du temps :  
https://edt.universite-paris-saclay.fr

Paiement sur le campus Izly : https://www.izly.fr/

Vos outils essentiels pour simplifier votre quotidien sur le campus

https://pstage.universite-paris-saclay.fr/
https://ipweb.universite-paris-saclay.fr/
https://edt.universite-paris-saclay.fr/
https://www.izly.fr/


CARTE ÉTUDIANTE

SÉCURITÉ INFORMATIQUE ET USAGE DU NUMÉRIQUE

De plus en plus présente dans notre quotidien, la sécurité 
informatique est devenue un enjeu majeur pour la protection 
des systèmes d'information. 

Dans le cadre de votre activité universitaire, chacun peut être 
confronté à des situations à risque. C’est pourquoi la vigilance de 
tous est essentielle. 

Utiliser un poste de travail, accéder au réseau de l’établissement, 
échanger des fichiers ou des informations : tous ces gestes ont un 
impact sur la sécurité collective. 

Adopter les bons réflexes permet de se protéger, mais aussi de 
préserver l’intégrité de l’ensemble du système d'information. 

Adoptez les bons réflexes !

Dans ces documentations, vous trouverez des conseils concrets 
pour évoluer en toute sécurité dans votre environnement 
numérique. Il est important d’en prendre connaissance, car en 
tant qu’utilisateur, vous êtes un maillon clé de la chaîne 
de sécurité.

Visitez régulièrement le site dédié à la sécurité des 
systèmes d’information : https://securite-
informatique.dsi.universite-paris-saclay.fr/ 

Consultez le kit de sensibilisation 

En cas de problème de sécurité, contacter : 
securite.dsi@universite-paris-saclay.fr

https://securite-informatique.dsi.universite-paris-saclay.fr/
https://securite-informatique.dsi.universite-paris-saclay.fr/sensibilisation/kit_sensibilisation_ssi.pdf
mailto:securite.dsi@universite-paris-saclay.fr

