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M32.02 Systéme de gestion de bases de données
Access : Documentation

Implémenter une base de données avec ACCESS

Cette courte documentation présente les fonctionnalités de base pour débuter avec ACCESS.

Le modéle logique définit la structure d'une base de données ; il est représenté dans un SGBD par des
tables et des liens entre ces tables (relations). En outre, une base de données comporte en général
des formulaires, des requétes, et des états.

Lancer Access ... Nouvelle base de données

Chaque schéma de relation du modéle logique des données se traduit par une table dans un SGBD,
et les clés étrangeres par des liens entre les tables. Pour chaque relation du modéle relationnel, il faut
donc créer une table dans la base de données.

Comment créer une table en mode Création ?

@l i “
1S —

Création

[

Outils de base de données

i

Données externes

Composants A Création Listes Assistant  Création Formulaire Création de Formulaire
d'application = de table arePoint ~ | Regquéte de regquéte formulaire vierge
Modeles Requétes Formulaire

Tous les objets Acces

Création de table |

Type de données

Rechercher. Crée une table vide en mode Création. Vous
pouvez ajouter des champs, définir des
Tables options d'indexation et effectuer d'autres
EH Table1 taches de création de table avancées,

I. Bournaud - IUT Sceaux

Doc ACCESS 1/10

@080




Tables Requétes Formulaires

55 o 3

Je!

Table2
T . Liste des types de

/ données disponibles
P2

om du champ pe de données

MNum projet

ntitule projet

1- Définir un champ Type projet Mémo
pour chaque attribut
du schéma de relation

Date/Heure

| Monétaire

2- Définir le type de données de NuméroAuto
chaque champ (domaine de valeurs). CuifMNon
Attention a la compatibilité des types Objet OLE Pour défini
pour les champs qui représentent des Lien hypertexte loi::e ;ﬁir:}:‘:;e
clés étrangeéres o

Piece jointe

Ca 2 y2

(Assistant Liste de cho

1]
iz
o
o
o
[=2

Al =9 -

Acgyeil Créer Données externes Outils de base de données

[ = [ - = = = = =

A3 Insérer des lignes _M g‘f z==5

i = supprimer les lignes 'J' o : -

Affichage nerateur Tester les regles Feuille de Index Creerdes

- Ip Lt 1.1 Modifier les recherches | proprigtés de donn

Affichages | T Outils. L | Afficher/Masquer | Champ, enreg
Tous les objefs Access I =] Table2 |

Nom du champ Type de données
Mumeérique
Tavta

3- Définir la clé
primaire

Une clé primaire peut étre composée de plusieurs attributs : dans ce cas pour définir la clé il faut
sélectionner simultanément es différents champs (touche MA)) puis cliquer sur l'icone de clé.

Comment contraindre les valeurs d’'un champ, au-dela de son type de

données ?
Sous la fenétre des noms et types des champs, on accéde aux propriétés du champ, dont certains
sont spécifiques a chaque type de données.

Propriétés du champ
'5“ dé chal] Taille du champ
Tame au champ Entier long| . -
o Octet - Choix pour le type Numérique
Décimales | Entier - pour le type texte : 255 caractéres par défaut,
Masque de saisie | Entierlong | a préciser sil’'on veut le réduire
Légende | Réel simple 7
Valeur par défaut | :f‘;' cio_ul:le . par:
Mesiage ii epeur plu: « oui-sans doublons » pour un champ clé primaire
Null interdit Non ]
Indexé QOui - Sans doublons <
Balises actives
Aligner le texte Droite
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Comment créer une liste de choix ? 2 solutions

~ Saisir les valeurs possibles

Saisir les valeurs dans la colonne, les unes en dessous des autres

Assistant Liste de choix

Cet Assistant crée une champ Liste de choix, qui affiche une série de
valeurs gue vous pouvez sélectionner. Comment souhaitez-vous que
votre champ Liste de choix obtienne ces valeurs ?

i~ Je veux que la champ Liste de choix extraie les valeurs d'une autre
table ou requéte,

{+ e taperai les valeurs souhaitées.

Assistant Liste de choix

Quelles valeurs souhaitez-vous dans votre champ Liste de choix ? Entrez le nombre de colonnes
souhaité dans la liste, et tapez les valeurs souhaitées dans chagque cellule.

Pour ajuster la largeur d'une colonne, déplacez le bord droit jusgu'a la largeur souhaitée, ou
double-cliquez sur ce bord droit de la colonne afin d'obtenir la meilleure largeur.

B

Mombre de colonnes :

Coll
base de donnees

F gestion
*

Il y a deux modes d'affichage d'une table : en Mode « Création » (cf. ci-dessus) ou en Mode « Feuille de

Données ».

ks

Alfwhage

| m—
=
“x Mode Fewlle de donndes

B Moge Créaton

En Mode « feuille de données », la liste de choix apparait ainsi :

Trier et filtrer

« | = PROJET

o] Num projet - | Intitule proj - | Type projet - | Cliquer po
ik ©

base de donne

Comment modifier les valeurs possibles d'une liste de choix déja définie ?

Ouvrir la table concernée en Mode « Création ». Sélectionner le champ contenant la liste de choix et
aller dans l'onglet «Liste de Choix » des propriétés du champ. La liste des valeurs apparait dans
Contenu : il est possible de modifier directement a cet endroit les valeurs déja définies, ou d'en
ajouter d'autres. Elles sont séparées par une virgule, et entre guillemets.

@080



Propriétés du champ

Contrale de I'affichage one de liste déroulante

Crigine source Liste valeurs

> Contenu “CR événement”; Interview™: Information’
Colonne liée 1

Mbre colonnes 1

En-tétes colonnes Mon

- Liste de choix dont les valeurs proviennent d’une autre table ou requéte

Assistant Liste de choix

Cet Assistant crée une champ Liste de choix, qui affiche une série de

valeurs gue vous pouvez sélectionner. Comment souhaitez-vous que
\ votre champ Liste de choix obtienne ces valeurs ?

\ B eeeeeeemeeoesereeeeeemeesseeereemeroseeseeiemsoeseseeeemmesseeeeemmrsomeeeeeee e —
Cl& veux que la champ Liste de choix extraie les valeum

¢~ Je taperai les valeurs souhaitées.

Assistant Liste de choix

Quelle table ou requéte doit fournir les valeurs pour votre champ Liste
de choix ?

1- Choisir la table
d’origine des valeurs

—Afficher
¥ Tables " Requétes (" |es deux

Assistant Liste de choix

Quels champs de COMM contiennent les valeurs que vous souhaitez
inclure dans votre champ Liste de choix ? Les champs sélectionnés Q4 .
deviennent des colonnes dans votre champ Liste de choix. 2- Selectionner le Champ

contenant les valeurs

Champs disponibles ;

Statut commanditaire

Comment maintenir la base de données ?

Pour rester cohérentes avec la réalité, certaines données doivent étre mises a jour au cours du temps,
et donc modifiées.
- Pour modifier des valeurs, consulter et modifier les données des tables en mode feuille de
données.
- Pour modifier la structure de la base -par exemple l'ajout d'un champ dans une table, ou
l'ajout d'une table dans la base- afficher la table en Mode création. Attention, il faudra au
préalable supprimer les relations de cette table avec les autres tables de la base.
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Comment relier les tables ?

Définir les relations entre les tables
Aprés avoir créé la structure de chacune des tables a partir des schémas de relation, il faut
matérialiser les relations entre les champs des différentes tables. Au sens SGBD, une relation est une
liaison entre deux tables. On crée une relation entre deux tables dés lors que l'une des tables
« fournit » une clé étrangere a 'autre.

Cliquer sur l'icdne des relations dans le menu Outils de base de données :

@ H9-®-|= |
Accueil Créer Données externes @s de base de d@ Champs Table
lﬁlﬁ“ (] = ms 25 Documentation de base de données gt
. =1 & : e
@5 . . == &1 Analyse des performances =
Compacter une Wisual Ewécuter Relations Jiépendances SC
base de données | Basic une macro d'objet 4 Analyse table Eer

Chutils Macro Relations Analyser

Pour créer une relation entre deux tables, faire glisser le champ clé étrangere vers la table dans
laquelle il est clé primaire. La fenétre suivante apparait. Vérifier (ou choisir) les deux champs des deux
tables qui doivent étre reliés entre eux.

Relations

< ||-——] PROJET J - Relations

o

|
proJET |
% Mom commanditaire ¥ Mum projet
Statut commanditair Intitle projet
Tel Typg praojet

C iel
ourme Modifier des relaions 2x|
fcomm I I [ I -]
V V Annuler |
MNaom commanditairej Nom commanditaire | =]
- Twpe jointure... |
L Mouvelle relation. .. |
1 appliquer lintégrité référentielle

™| Mettre & jour en cascade les champs correspondants

COMM

TablefRequete : Table/Requéte lige

[™ | Effacer em cascade [es enregistrements correspondants

Type de relation : Ln-&-plusieurs

Mettre en place des régles de cohérence entre les tables liées

Pour garantir une cohérence dans la base, on peut contraindre les valeurs possibles pour un champ
clé étrangere a celles apparaissant dans la table dans laquelle ce champ est clé primaire. Pour cela il
faut appliquer lintégrité référentielle a la relation reliant ces tables.

Appliquer lintégrité référentielle entre les tables (gage de cohérence), et cocher mettre a jour en
cascade les champs correspondant ‘mais pas « Effacer en cascade... » |
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Relations

»|‘o 2

0 -
| PROJET 1 © Relations *

COMM

| PROJET |

% MNom commanditaire
Statut commanditair
Tel

Courriel
ourme Modifier des relations |

Table/Requéte : TablefRequéte lige :

Intitule projet

% Mum praojet
Type projet

Jcomm

TlrroEr

=

Nom commanditairej Nom commanditaire

-

-

C
= T appliquer linkégrité référenticlle
- aMps correspondants

I™ | Effacer encascade |es enreqistrements correspondants

Type de relation : ‘ Un-3-plusieurs

Annuler |
Type joinkure, .. |
Mouvelle relation, .. |

Attention, l'intégrité référentielle ne peut s'appliquer si les champs de vos tables ne sont pas de méme

type.
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Comment créer un formulaire avec l'assistant ?

Pour faciliter la saisie ou la consultation des données dans une base de données, on définit des
formulaires. Chaque formulaire est basé sur une table ou sur une requéte. Toutes les données saisies

dans un formulaire sont versées automatiquement dans la table correspondante.

1 :lancer I’assistant

2 : sélectionner la/les
table(s) d’ol1 proviennent
les champbs

=) Assistant Formulaire

_réation de Formulaire
fFormulaire vierge

Farmulaires

E_E] Plus de formulaires

E& Assistant Etat

E
Etat  Création
d'état

-

Mact

Etat
vide
Etats

Assistant Formulaire

Tables/Requétes
ETUDIANT)

lable :

Quels champs souhaitez-vous dans votre formulaire ?

Vous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou requétes.

Table : COMM

able : LISTEPROJETS

Drefiom etudiant

3 : faire glisser les champs
des tables concernés

/

[ Suivant > ][ Terminer I
e e — . m
1 Attention a ne pas oublier d'insérer dans le formulaire la(es) clé(s) étrangére(s) si |
! plusieurs tables sont concernées, donc si vous avez des sous-formulaires I

e o o o o e e e e e e e e e e e S

4- Choisir I'affichage des
données approprié

| A gauche cela donne un affichage
I par projet, a droite par étudiant

\

|
|
-l

Assistant FU\’I’IU|EirE

Assistant Formulaire

Comment \| itez-vous afficher
vos données ’j

par ETUDIANT

vos données ?

Comment souhaitez-vous afficher

Intitulé projet par LISTE-PROJETS

Meetudiant, Mom Etudiant, #N°projet

Meetudiant, Mom Etudiant, #M°projet, Intitulé
projet
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\> @ Formulaire avec sous- ) Formulzires
~ formulaire(s) ~ attachés

Annuler

Comment définir un état d'impression ?

Les états sont des documents dont l'objet est de présenter des données extraites de la base. Le
concepteur de la base est chargé de définir les états utiles a l'utilisateur.

Les données contenues dans un état proviennent d'une table ou d'une requéte. Elles peuvent étre
chiffrées, et assorties de graphiques et d'opérations mathématiques de base (somme, moyenne, etc.).
ACCESS propose un assistant de création d'états.

:I =g Assistant Formulaire i= iSl Assistant Etat : w32 Module

- Assistant Etat

< Précédent Suivant = " Terminer

LLELL,

| Quels champs souhaitez-vous dans votre état ?

1

| Wous pouwvez choisir des champs de plusieurs tables ou requétes.

Sélectionner les Champs T——_____ Tables/Requétes

des tables a faire Bebie S ETLERANT v
apparaitre dans l'état - Champs dispornibles Champs sélectionnés :
—>
#M°projet
Annuler Terminer

Choisir éventuellement un champ de regroupement afin de présenter les données en les groupant
selon un champ.

ant Etat | Assistant Etat

Souhaitez-vous ajouter un niveau de
regroupement ?

- oupement jouté
Neetudiant, =N°projet E‘eg;ez desaus M§z:m #N°projet

Neetudiant

I Nceh)dlanl ;{“M“mw_q-I‘"‘-I--hu”m AR e

* *
Priorité Priorité
¥ *

Annuler < Précédent Terminer Options de regroupement ... Annuler < Précédent Termine
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Comment créer des requétes en Mode Création ?

La base de données est développée pour répondre a des besoins de gestion, et notamment pour
rechercher des informations dans la base. Le concepteur de la base est chargé d'implémenter les
requétes qui vont étre effectuées sur la base Le langage de gestion et d'interrogation des SGBD
relationnels est SQL (Structured Query Language). Il est donc toujours possible d’exprimer les requétes
en SQL. Toutefois, les SGBD sont en général munis d'une interface de définition de requétes, C'est le

cas d'ACCESS, qui propose un assistant.

CUIR™ B RS R
Accueil Données externeas Outils de base
= 4
=l [ | q&‘v [ |
Composants Table Création Listes Assista Création
d'application = de table SharePoint = | Requéte\de requétg
Modeles Tables Requeie
1-  Choisir les tables dont

proviennent les champs

Afficher la table

2l

Tables |R gliEtes I Les deuxl
< Comm S
PR Ef—

-

COMM

&

% MNom commanditaire
Statut commanditair

2- Choisir

champs concernés

les

3 - Exprimer les criteres de la

requéte :

sty
Critéres :

Ou:

Tel
Courriel
A |
Champ : || |
Table: || COMM,*
I Mom commanditaire

Statut commanditairg

Tel
Courriel

4 1m
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Si coché : le champ s’affiche
dans la table résultat

3 - Enregistrer la requéte (Clic droit sur la requéte/ Enregistrer) : lui donner un nom correspondant au

COMM

&

Tel
Courriel

% Mom commanditaire
Statut commanditair

! |Mom commanditaire

L COMM

Tri:
Afficher:
Critéres :
Cu:

g

Statut commanditaire
COMM

Critére sur les valeurs
contenues dans le champ
statut commanditaire

|

="association’

contenu, par exemple « Noms des commanditaires qui ont le statut d'association »

4 - Exécuter la requéte : cliquer sur le nom de la re

ATLIPCILIPT e -~

Tables - Association Ar
B comm Assocation Pas
B PROJET

Requétes

[ « 'ﬁj Moms des commanditair

=

Exemples de requéte :

-Intitulé des projets dont le commanditaire est une

association :

-Noms des enseignants tuteur d’‘au moins 2 projets

(requéte avec des regroupements et décompte)
Il faut ajouter une ligne Totaux (clic droit).

On fait un Regroupement par nom enseign

>=/,

te

COMM

*

% Mom commanditaire
Statut commanditair
Tel
Courriel

A

Champ : | Mom commanditaire | Statut commanditaire
Table: | COMM COMM
Triz
Afficher: O
Critéres : ="association
Ous

et on Compte le champ N°projet pour que sa valeur soit

* |Mom enseignant tute
Tables NRROUET PROJET
Opération : | Regroupement Compte
Tri:
Afficher :
Critéres »=3
Cu:
4|l

x

Y.

N

&=

g £ [

il

Totaux
MNoms des tables
Couper

Copier

Créer..,
Z00M.

Propriétés..,
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