
LD2 - EXERCICES Méthodologie documentaire I

N° 
DIAP 
PPT

CONSIGNES 
ET REPONSES

REPONSES DETAILLEES CAPTURES DIAP

DIAP 
3

(1) Comment 
écrivez-vous la 
requête dans 
Focus
> Droit 
institutionnel / 
Union 
européenne
> Droit 
institutionnel de 
l'union 
européenne
Le petit bonus 
à ajouter si les 
étudiants ne le 
mentionnent 
pas :
> "droit 
institutionnel de 
l'union 
européenne" 
(entre 
guillemets) sera 
la requête la 
plus efficace, 

Consigne de base : on demande aux étudiants de nous dire comment 
ils chercheraient, dans Focus, l'ouvrage suivant

Droit institutionnel de l'Union européenne de Jean-Paul Jacqué

(1) EXPLICATIONS
Ici, on demande aux étudiants de nous dire à voix haute ce qu'ils 
écriraient dans la barre de recherche dans Focus (=requête).

(2) EXPLICATIONS
Ici, on demande aux étudiants d'isoler les ouvrages qui sont présents 
physiquement à la BU et empruntables.
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elle fait 
remonter 
l'ouvrage 
directement en 
première 
position

(2) Vous le 
voulez en 
physique, 
comment faites-
vous pour ne 
faire remonter 
QUE les 
ouvrages 
physiques ?
> Utiliser les 
filtres à gauche 
de l'écran et 
particulièrement 
le filtre 
"Bibliothèque"

(3) Vous avez 
besoin d'un 
ouvrage récent, 
comment faites-
vous pour 
mettre la main 
sur la dernière 
édition en 

Normalement, l'ouvrage de JP Jacqué en question se retrouve en 3e 
position, il y a 10 versions.

(3) EXPLICATIONS
Ici on attire l'attention que l'édition des manuels en droit produit de 
nombreuses nouvelles éditions.

(4) EXPLICATIONS
Ici on demande aux étudiants d'aller sur la notice et de voir les 
localisations
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physique ?
> il faut cliquer 
sur 10 versions 
disponibles. 
Voir toutes les 
versions, puis il 
faut de 
nouveau cliquer 
sur le filtre 
bibliothèque 
"BU Sceaux" 
pour isoler les 
versions 
physiques. La 
version la plus 
récente c'est la 
version de 
2018.

(4) Dans 
quelles BU 
allez-vous 
pouvoir le 
trouver ?
> Sceaux.
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DIAP 
4

(1) Comment 
écrivez-vous la 
requête dans 
Focus ?
> "code de la 
consommation 
2025"
> code de la 
consommation 
2025

(2) Avez-vous 
la possibilité de 
consulter le 
code tout de 
suite 
maintenant ?
> Oui, en ligne

(3) Si oui, où ?
> Dalloz 
Bibliothèque

Consigne de base : on demande aux étudiants de nous dire comment 
ils chercheraient, dans Focus, l'ouvrage suivant, l'idée c'est de leur 
faire connaitre le fonctionnement de base des ressources en lignes, 
et surtout leur intérêt (consultation depuis chez soi, 7j/7)

Code de la consommation 2025

(1) EXPLICATIONS
Rien de particulier sur cette question, on tombe immédiatement la 
référence dans Focus en tapant le titre.
On ne doit pas perdre de temps sur cette question.

(2) EXPLICATIONS
Idem, ce doit être simple pour les étudiants une fois que le concept 
d'ebook a été introduit.
Ne pas passer du temps du cette question, on veut juste que les 
étudiants notent ce type de document

(3) EXPLICATIONS
Attention, l'idée est d'aller sur la notice, mais il y a pas mal de piège à 
éviter. Aujourd'hui, pour les ressources en ligne, un seul chemin 
d'accès pour les étudiants : Accès pour les étudiants Paris-Saclay
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Attention, avec Dalloz Bibliothèque, on doit chercher la référence une 
nouvelle fois dans la base, c'est normal, même si c'est pas pratique.

DIAP 
6

(1) Quels sont 
les principaux 
éléments de 
cette référence 
? (où situez-
vous l’auteur, la 
date de publi, 
etc.)
> Auteur, titre 
de la 
publication, 
nom abrégé de 
la revue, année 
de publication, 
n° de volume 
dans l'année et 
pagination

(2) AJDA… 
qu’est-ce que 
ça signifie ? Et 
qu’est-ce que 
cela nous 

Après avoir présenté Dalloz Etudiants, il est important de se 
concentrer sur la plus-value de Dalloz, sa sélection de revues (plus 
que la jurisprudence qui n'est pas top). On va donc partir de 
références que des profs pourraient leur donner et leur montrer 
comment on abouti à un texte intégral.

Sans mettre trop de contexte, on va travailler sur cette référence, 
inutile de dire si c'est un article, de la jurisprudence, un manuel, on le 
découvre au fil de l'exo.

La référence en question : BORDEREAUX (L.), « Le droit de 
l'environnement à l'épreuve de l'éolien offshore », AJDA, 
2022/20, pp. 1121 et s.

(1) EXPLICATIONS
> Ici on attend que les étudiants repèrent facilement la mention de 
l'auteur, le titre de l'article. Peut-être plus délicat, le nom de la revue 
abrégé, la date de parution et le n° de volume, ainsi que la mention 
de la première page de l'article.
Insister ici sur le fait que face à une référence de ce genre, il est 
important de savoir la déchiffrer et que c'est pour cette raison qu'on 
insiste là-dessus pendant la formation. C'est la première étape.
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apprend sur 
l’emplacement 
decette 
référence ?
> AJDA = AJDA 
= Actualité 
juridique. Droit 
administratif
> C'est une 
revue Dalloz

(3) Maintenant 
que vous savez 
où chercher, 
quel élément 
de cette 
référence allez-
vous entrer 
dans la barre 
de recherche 
pour atteindre 
le texte intégral 
?
> Il faut entrer 
le titre complet 
de la référence 
pour plus 
d'efficacité et 
entrer le titre 
complet 
entouré de 

Auteur.ice

Titre de la réf

Nom abrégé de...

Date de publi

numéro dans l'année

Pagination

(2) EXPLICATIONS
> Ici on peut laisser mariner les étudiants 10 secondes (sauf si on en 
a un..e qui connait déjà).
> On embraye sur le fait que c'est une pratique courante comme ils 
ont déjà dû le voir, en droit, de tout abréger, mais parfois, ça manque 
tellement de contexte ou c'est tellement abrégé qu'on est paumé, 
c'est normal.
> On présente alors un outil hyper utile : la liste des abréviations 
juridiques !! Ici, on peut présenter NOTRE liste (est-elle disponible 
dans notre commun?), ou d'autres listes.
- La liste des abréviations juridiques de Toulouse Capitole

- La liste téléchargeable de Panthéon Assas
- La liste du site de référence Ref-Lex
> Si les étudiants ont internet, on peut les laisser faire la recherche, 
sinon, faire la recherche devant eux 

https://ressscd.ut-capitole.fr/scd/abrev/
https://www.assas-universite.fr/sites/default/files/document/brochures_plaquette/liste-abreviations-droit.docx
https://reflex.sne.fr/abreviations-juridictions-francaises
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guillemets pour 
encore plus 
d'éfficacité

> On se retrouve avec AJDA = Actualité juridique. Droit administratif, 
c'est super, mais c'est quoi, et surtout c'est où ?

(3) EXPLICATIONS
De manière purement empirique. Auteur + date ou auteur + nom 
abrégé de la revue ne fonctionne pas. A voir si auteur + mots-clés 
fonctionne mieux.
> "Le droit de l'environnement à l'épreuve de l'éolien offshore" = 1 
résultat
> Le droit de l'environnement à l'épreuve de l'éolien offshore = 12 
résultats

DIAP 
7

(1) Quels sont 
les principaux 
éléments de 
cette référence 
? (où situez-
vous l’auteur, la 
date de publi 
etc. ?)
> Nom de 
l'auteur, nom 
abrégé de la 
revue, date de 
publication de 
la référence, 
pagination

(2) Même 
question que 
pour l’AJDA, 

(1) EXPLICATIONS
C'est le niveau suivant de la question (1) de la DIAP 6, même 
question mais en plus compliqué.

L. TANTY   ,   AJP 2024  .  246

Auteur.ice

Nom abrégé de la
publication

Date de publi

pagination

Attention, il existe beaucoup d'autres styles, plus ou moins 
développés que les étudiants peuvent rencontrer, c'est un exemple 
relativement extrême.

(2) EXPLICATIONS

https://reflex.sne.fr/abreviations-juridictions-francaises
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c’est quoi l’AJP 
? (Maintenant 
vous savez où 
chercher)
> Actualités 
juridique. 
Pénal. c'est une 
revue Dalloz

(3) Quel 
élément de 
cette référence 
allez-vous 
entrer dans la 
barre de 
recherche pour 
atteindre le 
texte intégraaal 
?
> Il faut aller 
dans la 
recherche 
avancée de 
Dalloz 
Etudiants, 
choisir 
directement 
dans les 
critères de 
recherche 
avancés au bas 

On peut ici synthétiser la méthode pour savoir sur quelle plateforme 
éditoriale se trouve la référence :

Chercher l'abréviation dans une liste d'abréviations juridiques > 
Chercher le nom développé de la revue dans Focus pour savoir où 
elle est éditée > faire la recherche directement sur la plateforme 
éditoriale pour atteindre le texte intégral directement.

(3) EXPLICATIONS
Dans le détail :
> Cliquer sur la loupe à droite du bouton Rechercher

> Cliquer sur Critères de recherche avancée

> Sélectionner Revues Dalloz
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de la page et 
remplir les 
champs 
Auteur, 
Revues, 
Année, Page 
pour arriver 
directement sur 
la référence 
souhaitée.

> Remplir les champs suivants

> Cliquer sur Rechercher et admirer le résultat
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DIAP 
9

(1) Comment 
vous déchiffrez 
cette référence 
?
> Nom de 
l'auteur, nom 
abrégé de la 
revue, date de 
publication de 
la référence, 
pagination

(2) Que signifie 
JCP G ?
> La Semaine 
Juridique. 
Edition 
Générale. Une 
revue Lexis 
Nexis

(3) Que me 
conseillez-vous 
de faire pour 
retrouver cette 
référence dans 
Lexis ?
> Il faut aller 
dans la 
recherche 

(1) EXPLICATIONS
C'est le niveau suivant de la question (1) des DIAP 6 et 7, même 
question mais en plus compliqué.

Y. CAPDEPON   ,   JCP G 2010  .  1444

Auteur.ice
Date de publi

Nom abrégé de la
publication

pagination

(2) EXPLICATIONS
On peut ici synthétiser la méthode pour savoir sur quelle plateforme 
éditoriale se trouve la référence :

Chercher l'abréviation dans une liste d'abréviations juridiques > 
Chercher le nom développé de la revue dans Focus pour savoir où 
elle est éditée > faire la recherche directement sur la plateforme 
éditoriale pour atteindre le texte intégral directement.

(3) EXPLICATIONS
Dans le détail :
> Cliquer sur Recherche avancée à droite de l'écran

> Pour chercher une publication sur une année entière, entre la 
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avancée de 
Lexis 360, 
entrer la 
période 
01/01/2010 à 
31/12/2010, 
sélectionner 
Revues puis La 
Semaine 
Juridique et 
entrer 
Capdepon 
dans le champ 
Comprenant 
tous les 
termes 
suivants, puis 
cliquer sur 
Rechercher.

période 01/01/... - 31/12/...

> Sélectionner Revues dans la liste Tous les contenus

> Sélectionner le nom de la revue dans la liste Toutes

> Entrer le nom de l'auteur dans le champ Comprenant tous les 
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termes suivants

DIAP 
10

(1) Comment 
vous la 
déchiffrez pour 
commencer ?
> Juridiction = 
Cour de 
Cassation 2e 
chambre civile, 
date de la 
décision et 
numéro 
d'identification 
de la décision

(2) Que me 
conseillez-vous 
de faire pour 
retrouver la 
référence dans 
Lexis ?
> Il suffit 
d'entrer le n° 
d'identification 
de la décision : 
21-16.146 pour 

(1) EXPLICATIONS
Toujours dans les styles de références très spécifiques au droit, les 
références de jurisprudence. C'est important de savoir les déchiffrer 
et surtout de savoir comment les retrouver à partir des références

Cass. 2e civ.,     29 sept. 2022,    n°21-16.146

Juridiction

Date de la décision

N° de la décision

Il y a généralement trois éléments dans une référence de 
jurisprudence, la juridiction en question, la date où la décision a été 
rendue et un numéro d'identification unique.

(2) EXPLICATIONS
Il ne sert à rien de passer beaucoup de temps là-dessus, mais il est 
intéressant de savoir si les étudiants le savent, si c'est même quelque 
chose d'évident pour eux, ou pas. En tout cas, le n° de la décision 
permet de manière ultra simple de retrouver toutes les décision de 
manière hyper simple.
Attention, toute la jurisprudence n'est pas accessible, Lexis reste 
l'éditeur qui en a le plus, mais on en trouve chez Dalloz ou Légifrance.
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arriver 
directement 
dessus.

(3) Quelle a été 
la décision de 
la juridiction en 
question ?
> Rejet

(3) EXPLICATIONS
Sur cette question très simple, on attire l'attention des étudiants sur 
quelques informations disponibles dans les décisions sur Lexis, mais 
aussi ailleurs. 
On peut en profiter pour attirer l'attention sur la mention Publié (B), 
ce qui veut dire qu'il s'agit d'une décision considérée comme 
importante et ayant fait l'objet de nombreux commentaires doctrinaux 
et donc publiée dans le Recueil Lebon

On peut donc développer sur le fait qu'il existe un code pour la 
jurisprudence qui permet de savoir si une décision est considérée 
comme importante. C'est une des infos les plus importantes à 
regarder au sujet d'une décision.
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DIAP 
11

(1) Comment 
vous la 
déchiffrez pour 
commencer ?
> Juridiction = 
Cour d'Appel 
de Toulouse, 
numéro 
d'identification 
de la décision

(2) Que me 
conseillez-vous 
de faire pour 
retrouver la 
référence dans 
Lexis ?
> Il suffit 
d'entrer le n° 
d'identification 
de la décision : 
12/01525 pour 
arriver 
directement 
dessus.

(1) EXPLICATIONS
C'est une version très compactée d'une référence à une décision, 
mais ça peut arriver !

CA Toulouse,      n°12/01525

Juridiction

n° de la décision

Si les étudiants ne parviennent pas à déchiffrer la juridiction, on peut 
repartir sur une liste des abréviations juridiques pour retrouver la 
référence.

(2) EXPLICATIONS
Pas besoin de passer du temps là dessus, le n° de la décision permet 
de la retrouver très rapidement. On peut également faire le tour de 
quelques informations, notamment la mention de la décision et le 
code de publication Inédit - intérêt majeur (R) qui montre que ce 
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n'est pas une décision considérée comme importante.

DIAP 
13

(1) Qu'écrivez-
vous dans la 
barre de 
recherche
> droit des 
assurances
> "droit des 
assurances"
> "manuel droit 
assurances"

(2) Comment 
faites-vous pour 
isoler les 
ouvrages 
publiés depuis 
2023 ?
> Pas de bonne 
solution, 
Scholarvox ne 
semble pas 

(1) EXPLICATIONS
Rien de particulier ici, insister sur l'utilisation des guillemets pour avoir 
une plus grande précision.

(2) EXPLICATIONS
C'est une des limitations de Scholarvox sur la recherche de 
ressources un peu dommage. Après avoir fait la recherche, on va sur 
les filtres sur le droite de la page et on clique sur Date de 
publication, on sélectionne ensuite l'année souhaitée.

(3) EXPLICATIONS
Après avoir sélectionné une date entre 2023 et 2024, un simple 
scrolling montre que l'éditeur Ellipses est très représenté. Ellipse est 
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permettre de 
recherche sur 
une période 
plus précise 
qu'une année. 
On est donc 
obligé de 
regarder la 
sélection en 
2023 PUIS la 
sélection 2024.

(3) Quel est le 
nom de l'éditeur 
principalement 
représenté 
dans la 
sélections que 
vous obtenez ?
> Ellipses

---

(1) Qu'écrivez-
vous dans la 
barre de 
recherche ?
> en schémas
> "en schémas"

(2) Comment  

un important éditeur de bons manuels, donc c'est un nom à retenir.
Une autre solution pour savoir quelques sont les éditeurs 
représentés, c'est, dans les Filtres métadonnées (attention, pas les 
critères de recherche !!) cliquer sur Editeurs (et pas Editeur)

A noter aussi la présence de l'éditeur Gualino, très important éditeur 
juridique, à retenir ici aussi.

---

(1) EXPLICATIONS
Juste pour montrer que l'on peut rechercher des bouts de titres, 
notamment pour ne faire remonter que des séries ou des collections 
d'ouvrages comme les ... en schémas qui sont souvent demandés à 
la BU.

(2) EXPLICATIONS
Un des bons côté de Scholarvox c'est le classement des références 
par disciplines, même si ce n'est pas toujours très bien fait hélas. On 
ne peut pas chercher dans toutes les collections de Droit, on a le 
choix entre 5 sous thématiques dont Droit Privé.
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faites-vous pour 
concentrer la 
sélection sur la 
branche du 
droit privé ?
> Dans les 
filtres à droite, 
cliquer sur Droit 
puis Droit privé

(3) Est-ce que 
Le droit des 
obligations en 
schémas est 
disponible dans 
un autre format 
(en physique 
par exemple) ?
> Oui, l'édition 
2022 est dispo 
à la BU (cote 
346.02)

Globalement, Scholarvox est une base très mal faite, les collections 
ne sont pas terminées, il n'y a pas de collections en droit, mais il y en 
a une en économie-gestion, sans qu'on sache pourquoi... Bref, le 
mieux c'est d'aller sur Scholarvox en sachant quoi lire.

(3) EXPLICATIONS
Cette question invite les étudiants à revenir sur le début de la 
formation, sur la recherche dans le catalogue Focus.
On laisse les étudiants faire des propositions s'ils en ont, sinon, on 
leur indique que Focus est la solution. 
On fait donc la recherche dans Focus pour trouver Le droit des 
obligations en schémas puis on remontrer le filtre pour isoler les 
bouquins de Sceaux, et on trouve l'ouvrage.


