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Accueil

Cher(e) étudiant(e)

Vous avez été admis(e) et/ou vous étiez inscrit (e) à l’université Paris-Saclay en 2023-
2024 et souhaitez vous réinscrire, mais vous n'avez pu procéder à votre inscription
en ligne en juillet.

Dans l’attente du rétablissement des systèmes informatiques de scolarité de
l’université, votre inscription administrative se fera en 2 temps.

Voici la première étape.

Prenez connaissance de ce pas à pas pour bien démarrer votre inscription et
préparer les documents qui vous seront demandés.

Dans un second temps, après rétablissement des systèmes informatiques de
scolarité, vous serez recontacté par les services de l’établissement et invité à régler
vos droits, et le cas échéant à compléter votre dossier.

https://www.universite-paris-saclay.fr/piratage/
https://www.universite-paris-saclay.fr/piratage/


Prêt(e) à débuter votre inscription?

• Vous venez de recevoir un message vous invitant à procéder à votre
inscription administrative à l’université Paris-Saclay.

• Avant de débuter, nous vous invitons à vous munir des documents
suivants:
✓ Une pièce d’identité

✓ Une photo d’identité

✓ L’attestation d’acquittement de la CVEC

✓ Le cas échéant, votre notification d’attribution conditionnelle ou définitive de bourse

✓ L’avis d’admission dans la formation (téléchargeable depuis la plateforme Parcoursup,
MonMaster pour les étudiants admis en L1 ou en M1 via ces plateformes)

✓ La photocopie du dernier diplôme obtenu (Baccalauréat, Licence etc…), et le cas
échéant l’attestation de réussite de l'année précédente.

https://www.etudiant.gouv.fr/fr/cvec-une-demarche-de-rentree-incontournable-955


Etape 1: Commencer votre inscription

• Cliquer sur le bouton de

connexion [Commencer mon

inscription] depuis le courriel

que vous avez reçu.

• Lors de votre première

connexion, l’écran d’accueil

ci-contre s’affiche:

Vous êtes au bon endroit!
Durant la procédure qui suit:
Intervenant = étudiant
Intervention = inscription



Etape 1: Commencer votre inscription

• Pour poursuivre votre inscription, vous devez cocher les cases utiles 
et enregistrer votre consentement



Etape 1: Commencer votre inscription

• Vous arrivez sur votre espace personnel 

Prénom 
Nom

Tout au long de la procédure:
Intervention = Inscription
Activité = Formation d’inscription



Etape 1: Commencer votre inscription

• Votre dossier est au statut initial : [A compléter]

• Cliquer sur « Compléter » pour poursuivre votre inscription (ou « Abandonner » si

vous ne souhaitez plus vous inscrire et renoncez à poursuivre votre formation à

l’Université Paris-Saclay)



Etape 1: Commencer votre inscription

• « Oups! »: Si vous cliquez par erreur sur le bouton « Abandonner », vous devez 

solliciter une assistance en cliquant sur « Support à votre inscription ».



Etape 2: Sélectionner votre situation

Vous avez cliqué sur « Compléter », vous pouvez commencer la

vérification et la constitution de votre dossier. Tout d’abord, vous devez

indiquer s’il s’agit ou non de votre première inscription dans

l’établissement:

▪ 1 Vous vous inscrivez pour la première fois à l’Université Paris-Saclay (vous n’avez jamais été inscrit 
dans cet établissement auparavant).

▪ 2 Vous avez déjà été inscrit à l’Université Paris-Saclay au moins une fois dans votre parcours.



Etape 3: Vérifier vos informations personnelles

• Vérifier et compléter vos informations personnelles. 

Vous pouvez réaccéder à vos informations personnelles en cliquant sur « Mon 
profil », en haut à droit de la page d’accueil de votre dossier.



Etape 3: Vérifier vos informations personnelles

• Etat Civil
Les champs suivants* sont obligatoires

*

*

*

* *



Etape 3: Vérifier vos informations personnelles

• Date de naissance

Cliquer dans la cellule blanche 
pour sélectionner :

✓votre année de naissance, 

✓votre mois de naissance 

✓enfin votre jour de naissance



Etape 3: Vérifier vos informations personnelles

• Lieu de naissance : 

Taper les premières lettres de
votre ville de naissance

Puis sélectionner la ville de
votre choix dans le menu
déroulant



Etape 3: Vérifier vos informations personnelles

• Les adresses mail ne sont pas
modifiables.

• En revanche, vous devez saisir un
numéro de téléphone.

• Puis cliquer sur « Continuer ».



Etape 3: Vérifier vos informations personnelles

• Compléter vos coordonnées 
postales.

• Puis « Enregistrer » pour 
sauvegarder les informations.

• Rappel: Vous pouvez réaccéder à vos
informations personnelles en cliquant sur
« Mon profil », en haut à droit de la page
d’accueil de votre dossier.



Récapitulatif de votre scolarité

• Après avoir enregistré, vos
informations personnelles ont
été mises à jour.

• Le récapitulatif des informations 
sur votre scolarité s’affiche à 
présent.

• Vérifiez les informations qui 
s’affichent.

• Rappel. Tout au long de la 
procédure:

✓ Intervention = Inscription

✓Activité = Formation d’inscription



Etape 4: Déposer les pièces justificatives

Vous allez pouvoir déposer les pièces
justificatives (PJ) demandées pour
poursuivre votre inscription.

• Pour commencer à déposer les PJ,
cliquer sur « A compléter ».

Remarque:

La navigation est possible d’une pièce à 
l’autre grâce aux flèches        , 

Ou grâce au menu déroulant (cf ci-
contre),

Ou en cliquant en bas de l’écran de 
chaque pièce.



Etape 4: Déposer les pièces justificatives

!Rappel: 5 pièces vous sont demandées:

1. Une pièce d’identité, et le cas échéant si vous êtes mineur(e), l’autorisation
parentale

2. Une photo d’identité;

3. L’attestation d’acquittement de la CVEC et le cas échéant, si vous êtes
boursier(e), votre notification d’attribution conditionnelle ou définitive de
bourse;

4. L’attestation d’admission dans la formation (téléchargeable depuis les
plateforme Parcoursup, MonMaster pour les étudiants admis en L1 ou en M1
par exemple);

5. La photocopie du dernier diplôme obtenu (Baccalauréat, Licence, etc.), et le cas
échéant l’attestation de réussite de l'année précédente (L2, M1, etc.).

https://www.etudiant.gouv.fr/fr/cvec-une-demarche-de-rentree-incontournable-955
https://www.parcoursup.gouv.fr/
https://www.monmaster.gouv.fr/


Etape 4: Déposer les pièces justificatives

• Dépôt des pièces
!Important: 

Pour chaque pièce:

La rubrique « Informations » apporte des
précisions sur le document attendu
(nature, format, etc.)

Pour télécharger la pièce:

1. Cliquer sur « Parcourir ».

2. Sélectionner votre fichier (selon le
format demandé).

! Remarque:

Seuls les formats pdf (préférentiellement),
jpeg, png sont pris en compte.

Notification 

concernant le 

nombre de PJ 

restant à déposer



Etape 4: Déposer les pièces justificatives

3. Le document apparait alors en
visualisation sur la page.

4. Cliquer impérativement sur
« Enregistrer » sous chaque
pièce déposée.

! Remarque: 

Si vous avez fait une erreur, vous
pouvez « Supprimer » la pièce que
vous venez de déposer afin de
procéder à un nouveau dépôt.

✓ indique que la pièce a été 

correctement chargée; pour cela, 

veiller à bien enregistrer avant de 

changer de page



Etape 4: Déposer les pièces justificatives

! Important:
Dans l’écran de la PJ « Attestation
CVEC », vous avez la possibilité de
signaler si vous êtes boursier(e).
Vous devrez alors impérativement
fournir la notification d’attribution
de bourse du CROUS.

En ce cas, merci de déposer les 2
pièces justificatives (attestation
CVEC et attestation de bourse)
AVANT de sélectionner les 2 cases
« Etudiant boursier »

1 1

2 2



Récapitulatif de votre dossier

La procédure est presque terminée!

• Vous pouvez accéder au
« Récapitulatif » de votre dossier en
bas de la dernière pièce déposée
(attestation de réussite
année/diplôme).



Etape 5: Envoyer votre dossier à votre scolarité

• Si votre dossier est complet,
tous les témoins sont au vert

• Vous devez « soumettre votre
dossier » pour vérification et
validation des pièces par votre
scolarité.



Etape 6: Signer votre lettre d’engagement et recevoir 
votre certificat de scolarité

• Une fois votre dossier transmis, votre

service de scolarité vérifie les pièces

justificatives fournies.

• Quand les pièces de votre dossier sont

validées, vous recevrez un deuxième

courriel vous invitant à signer votre « lettre

d’engagement » *.

• Une fois celle-ci signée, vous recevrez un

troisième et dernier courriel avec votre

certificat de scolarité que vous pourrez

télécharger directement.

• Vous serez recontacté ultérieurement

pour finaliser votre inscription*.

*Remarque:

A ce stade de la procédure d’inscription, le
paiement des droits de scolarité ne sera pas
demandé.

Dès le rétablissement des systèmes
informatiques de scolarité de l’université, nous
vous recontacterons pour procéder au règlement
des droits d’inscription correspondants à votre
formation et, le cas échéant, pour régulariser
votre dossier d’inscription.



Etape 7: Compléter votre dossier si besoin

• Si une pièce est manquante ou refusée
vous recevrez une notification par mail,
avec un message explicatif sur le
document à fournir ou à corriger.

• Vous pourrez alors modifier le dépôt de 
vos pièces et « soumettre à nouveau votre 
dossier ».

• Puis, quand les pièces de votre dossier 
sont validées, vous pouvez passer à l’étape 
6, signer votre lettre d’engagement et 
recevoir vos certificats de scolarité.



Focus : étudiant boursier et étudiant en réinscription

• Etudiant boursier:
N’oubliez pas de signaler votre situation
et de télécharger la notification
d'attribution conditionnelle (ou définitive)
de bourse.

Cela permettra à l’établissement de
confirmer votre inscription auprès du
CROUS.

• Etudiant en réinscription:
Si vous étiez inscrit à l’université Paris-Saclay l'an dernier
(2023-2024), la vérification des documents relatifs à vos
résultats à l’année et/ou au diplôme pour l’année 2023-2024
sera effectuée par votre scolarité.

Selon vos résultats constatés (validation ou non de l’année 
et/ou diplôme), la formation d’inscription proposée pourra le 
cas échéant, être modifiée.

Exemple: vous avez été admis en M1, mais n’avez finalement 
pas validé votre Licence.

Les services sont mobilisés. Toutefois, la vérification peut
prendre un peu de temps. C’est pourquoi merci de fournir
tout document (Relevés de notes, etc.) permettant d’attester
de votre réussite l’année précédente.



Des questions? 

Vous pouvez échanger avec votre
scolarité et lui poser vos questions à
travers votre espace personnel :

Nous vous invitons à privilégier vos
questions sur votre inscription via ce
lien, directement depuis votre dossier.

Rappel

• Le site Internet est actualisé 
régulièrement.

• Consultez la rubrique 
Admission/inscription . Elle est également 
régulièrement mise à jour.

• Vous y retrouverez les Contacts de votre 
Scolarité.

https://www.universite-paris-saclay.fr/rentree/
https://www.universite-paris-saclay.fr/admissions-inscriptions-2/



