
Business and the Workplace

English French

Départements de l'entreprise (achats, vente, R&D, production,

comptabilité, contrôle qualité, marketing)

1. account, accountant, accounting (n) compte, comptable, comptabilité

2. after-sales support/service (n) service après-vente

3. board (of directors) (n) conseil d‘administration

4. CEO (Chief Executive Officer) (n) directeur général, PDG

5. CFO (Chief Financial Officer) (n) directeur financier

6. executive (n / adj) cadre, directorial

7. headquarters, head office (n) le siège

8. legal department (n) service juridique

9. purchasing department (n) service achats

10. Quality Control department (n) service de contrôle de la qualité

11. Research & Development (n) R&D

12. sales department (n) service commercial

13. sales (n) la vente

14. salesman, saleswoman (n) commercial / commerciale

15. sales assistant (n) vendeur vendeuse

16. the sales (n) les soldes

17. warehouse (n) entrepôt

L’Environnement de travail et l’Équipement du bureau

1. agenda (n) l’ordre du jour

2. to attend (a meeting) (v), attendance (n) assister à une reunion, présence

3. available (adj) availability (n) disponible, disponibilité

4. desk, office (n) bureau (meuble), bureau (pièce)

5. drawer (n) tiroir



6. facilities (n) équipements, services

7. factory, plant (n) usine

8. file, to file (v) fichier, classeur, classer

9. (ink) cartridge (n) cartouche d‘encre

10. to monitor (v) surveiller, contrôler

11. premises (n) les locaux

12. to relocate (v), relocation (n) délocaliser, délocalisation

13. to sample (v / n) essayer/sonder, echantillon/prélèvement

14. to sort (v) trier

15. shelf (pl. shelves) (n) étagère

16. stapler (n) agrafeuse

17. wastepaper basket / bin (n) poubelle, corbeille à papier

18. water cooler (n) fontaine à eau
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Affaires commerciales

1. benefit (n) avantage, indemnité

2. to cancel (v), a cancellation (n) annuler, annulation

3. closing-down/clearance sale (n) (vente de) liquidation

4. to commute (v), commuter (n) se déplacer entre son domicile et son lieu

de travail

5. competitor, the competition (n) un concurrent, la concurrence

6. deadline (n) date limite, date butoir, échéance

7. to deal (dealt - dealt) with (v) traiter, s'occuper de, gérer

8. dealer (n), dealership (n) distributeur, concessionnaire

9. to deliver (v), delivery (n) livrer, livraison

10. to draft (v / n) rédiger, ébauche, brouillon, avant-projet

11. duty (n) un droit, une taxe, un devoir, une obligation



12. to expand (v) se développer, se diversifier

13. expiry date (n) date d’expiration / date limite de

consommation

14. goods (n pl) marchandise, biens

15. implement (v) éxecuter, appliquer, mettre en place

16. to improve (v), improvement (n) améliorer, amélioration

17. to issue (v), an issue (n) faire paraître, distribuer, émettre, une

question, un problème

18. item (n) article

19. owner (n)

landlord (n)

propriétaire (d’un bien/animal/objet

etc.) propriétaire (bailleur

d’immeuble)

20. to launch (a product) (v) lancer un produit

21. (legally) binding (adj) qui engage d’un point de vue juridique

22. to manufacture (v) manufacturer

(n), manufacturing (adj)

fabriquer, fabricant, industriel

23. merger (n) to merge (v) fusion, fusionner

24. minutes of a meeting (n) (always plural) le compte rendu (d'une réunion)

25. non-refundable (adj) non-remboursable

26. to order (to make an order) (v) commander/passer une commande

27. outlet (retail outlet) (n) point de vente

28. output (n) production

29. to postpone (v) reporter

30. to purchase (v), a purchase (n) acheter, un achat

31. range (of products) (n) gamme

32. raw material (n) matière première

33. retail / wholesale (n) vente de détail/ vente en gros

34. to schedule (a meeting) (v) programmer, planifier

35. to ship (v), shipment (n) expédier, expédition, cargaison



36. subsidiary (n) filiale

37. to sue (v) poursuivre en justice

38. supplier (n) fournisseur

39. to supply (v), supplier (n) fourniture, fournir, fournisseur

40. tenant / renter (n) locataire
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41. trade show (n) un salon

42. trend (n) tendance

43. trial / lawsuit (n) procès, action en justice

44. wealth (n), wealthy (adj)

/(synonym) affluent (adj)

richesse, riche

Ressources humaines (emplois, embauche, rémunération, contrats,

retraite, licenciement)

1. to appoint (v) nommer

2. appraisal (n) appréciation, évaluation

3. to assess (v), assessment (n) évaluer, évaluation

4. bank holiday jour férié

5. to claim (v / n) réclamer

6. to commit (v), commitment (n) s'engager, engagement

7. to dismiss (v), dismissal (n)

to make redundant (v), redundancy (n)

licencier, licenciement

8. executive (n) cadre

9. framework (n) structure, système, le cadre

10. internship (n), intern or trainee (n) stage, stagiaire

11. notice (n) mise en demeure; avis, préavis

12. overtime (n) heures supplémentaires

13. to resign (from a job) (v),

resignation (n)

démisionner, démission



to hand in one’s notice (v)

14. to retire (v), retirement (n) (prendre) la retraite

15. sick/maternity leave (n) congé maladie/maternité

16. skill (n), skilled (adj) compétence, qualifié

17. to go on strike (v), strike (n), striker (n) faire grève, grève, gréviste

18. to train (v), training (n) former, formation, (aussi, entraînement sportif)

19. unemployment (n) chômage

20. union (trade union) syndicat

21. wages (noun) wage (adj) salaire, salarial

22. workforce (n) les effectifs, la main-d‘oeuvre
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Key Phrasal Verbs

English French

1. to bring up mentionner, soulever (un sujet), élever (un enfant)

2. to call off annuler

3. to carry on continuer

4. to carry out réaliser

5. to catch up with rattraper, rejoindre

6. to come up with (a solution, idea) trouver, imaginer, proposer

7. to do away with en finir avec, se débarrasser de

8. to draw up rédiger

9. to fall through tomber à l'eau

10. to figure out résoudre, comprendre

11. to fill in for sb remplacer qqn

12. to fill in/out remplir, compléter

13. to give up renoncer



14. to go over examiner, vérifier

15. to keep up with sb/sth suivre, se maintenir au niveau de

16. to lay off (to fire/to make

redundant/to let sb go)

licencier

17. to look forward to (+ing) attendre avec impatience

18. to look up chercher (dans l'annuaire, etc)

19. to make up for rattraper, combler, compenser

20. to push back repousser/reporter

21. to run out of être à court de

22. to set up établir, fonder

23. to sort out régler, organiser

24. to step down démisionner

25. to take on (to hire) embaucher

26. to turn down rejeter, refuser

Idiomatic Expressions

English French

1. to climb (up) the

corporate ladder

gravir les échelons de l‘entreprise

2. to get a project off the ground démarrer un nouveau projet / mettre un project sur les rails

3. to get down to business se mettre au travail

4. to go like clockwork se dérouler comme sur des roulettes

5. to go the extra mile faire des efforts supplémentaires / donner le meilleur de

soi même

6. to shelve a project reporter un projet

7. to take sth for granted considérer comme acquis/normal/comme son dû/allant de soi
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