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Dear Sir or Madam Madame, Monsieur,

I am writing in connection with Je vous écris à propos de

I am writing with reference to J'écris en référence à

Regards, Best Regards, Kind regards, Sincerely Cordialement

I look forward to hearing from you Dans l'attente de vos nouvelles

I am writing to let you know that... Je vous écris pour vous informer que

I am writing to complain about Je vous écris pour me plaindre de

Following our telephone conversation suite à notre conversation téléphonique

I am sorry to inform you that... J'ai le regret de vous informer que

Please confirm in writing veuillez confirmer par écrit

I would be grateful if you could Je vous serais reconnaissant si vous pouviez

I enclose my CV with this letter. Je joins mon CV à cette lettre (lettre papier)

I attach my CV for your information Je joins mon CV pour information (email)

Please accept our apologies for... Veuillez accepter nos excuses pour

I have duly noted J'ai pris bonne note de

We shall not fail to nous ne manquerons pas de

Further to suite à

We shall keep you informed Nous vous tiendrons au courant.

We shall take the necessary action Nous ferons le nécessaire

Unless we hear from you to the contrary sauf avis contraire de votre part

attachments pièces jointes (email)

enclosures pièces jointes (lettre papier)

I shall see that Je ferai en sorte que

Error or omission excepted sauf erreur ou omission

To the above address A l'adresse ci-dessus
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