Service formation- faculté de pharmacie

ZOTERO et logiciels de traitement de
texte

L'installation de laversion 5 de Zotero comprend I'insertion automatique du plugin dans Word et
Libre Office.

Dans Zotero
Se rendre dans les préférences de Zotero (onglet «Edition») et installer le module du

traitement de texte de son choix. Pour ce faire, le logiciel de traitement de texte doit étre
fermé ainsi que tout document des suites Office et LibreOffice.

7 | Préférences de Zotero EI (=] l

Geénérales  Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Avancées

Styles-] Traitements de texte |

Microsoft Word
Le module Microsoft Word est installé.

[ Réinstaller le module Microsoft Word J

LibreOffice
Le module LibreOffice est installé.

l Réinstaller le module LibreOffice ]

["] Utiliser la fenétre classique d'ajout de citation

Dans le logiciel de traitement de texte

Word :Selonlesversions,|’'ongletse nomme « Compléments » ou « Zotero ». L’apparence
peut parfois varier.

T R R B Zotero et traitement de texte V5.docx - Microsoft Word
Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Zotero
- i" ‘I:'z' Document Preferences
Z 1) Refresh

Add/Edit Add/Edit |, )
Citation Bibliography %2 Unlink Citations

Zotero
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Libre Office : Le pluggin s’affiche automatiquement dans la barre d’outils

Fichier Egition Affichage Insertion Format Tableau QOutils Fenétre Aide

B sy B-BE-LE S a - 2 - - | 25 9

Utilisation des fonctions Zotero

NB : Pour utiliser le plugin Zotero, il faut que votre bibliotheque Zotero soit ouverte.

Insérer/Editer une référence (Add/Edit citation Add/Edit
Citation

Pourinsérer une référence, il faut placer son curseur dans le texte al’'emplacement souhaité.
Une fenétre s’ouvre : on peut effectuer une recherche par titre ou auteur dans la barre de
recherche ou afficher la bibliotheque pour sélectionner une référence en cliquant sur « Vue

classique ».

zT

v | Trier les sources automatiquement

Vue classique

Ajouter/Modifier la citation @
4[F Ma bibliotheque Titre Créateur ®
| Alzheimer -
| chiari I
_| dmaic 3
| Sanstitre b = lst conference clinical trials on Alzh... M
* Mon classés I (@l Advances and Technical Standards i... Pickard et al.
B Alzheimer's disease: modernizing ... Hampel et Carrillo
4 An evaluation of volume-based mo.. Schritter et al.
= Anosocgnosia in Alzheimer's diseaser.. Starkstein
4 Arnold-Chiari malfermation Paul et al.
b= Arncld-Chiari Malformation Type IL.. Jeong et al.
! Arnold-Chiari Malformation Type IIL.. Jeong et al. il
Prefixe : [ Arncld-Chiari Malformation Type I With Meningoencephalocel
Suffixe : [C] Supprimer I'auteur
Montrer I'éditeur... l ’ Sources multiples... ]

Sélectionner une référence dans la bibliotheque et cliquer sur OK.
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NB : il faudra passer par la vue classique si on souhaite insérer deux références au méme
endroit dans le texte (cliquer sur sources multiples).

Lors de l'insertion de la toute premiére référence, il faut choisir le style de présentation de la
bibliographie. Il faudra convenir d’un style avec votre enseignant ou votre directeur de thése. Si
vous n’avez pas de directive précise, utilisez de préférence le style « Vancouver ».

Preférences du document @

Style de citation :

Modern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliography) -
Modern Language Association 7th edition
Mature

Vancouver

4 [m

Formater en utilisant :

@ Champs

Les champs de Microsoft Waord risquent mains d'étre modifies accidentellement mais ne peuvent pas étre partages avec
OpenOffice/LibreOffice.
Le document doit étre enregistré dans le format de fichier doc

Signets
Lex signets sont conservés entre Microsoft Weord et OpenOffice/LibreOffice. mais peuvent étre modifiés accidentellement.
Pour des raizons de compstibilté, les citstions ne peuvent pas &tre insérées dans des notes de bas de page ou de fin lorsgque
cette option et sélectionnée.
Le document doit &tre enregistré dans le format de fichier doc

+| Abréger automatiquement les titres de revues

Les abréviztions MEDLIME des titres de revues seront automatiquement créés sur lz base des titres de revues. Le champ Zotero
“Abrév. de revue” sera ignoré.

| Stocker les références dans le document

Stocker les références dans vetre document sugmenters Iz taille du fichier mais vous permettra de partager votre document
avec d'sutres sans utiliser un groupe Zotero. Zotero 3.0 ou suivant est nécessaire pour mettre & jour des documents créés avec
cette option.

OK l | Cancel

Il est toujours possible de changer de style par la suite en cliquant sur le bouton
«Document preferences ».

i:& Document Preferences

NB : pour remplacer une référence déja insérée dans le texte, il faut alors placer le curseur
sur le numéro et les parentheses (exemple la référence (4)), cliquer sur le bouton «
Add/Edit Citation », et procéder a I'insertion de la bonne référence.

Nz
Insérer/Editer une bibliographie (Add/Edit Bibliography) oy

Pour insérer la bibliographie, Il faut positionner son curseur a I'emplacement souhaité dans le
texte (a la fin du document par exemple).

Ilestpossibled’éditerlabibliographie, c’est-a-dire d’ajouter ou de modifier une ou
plusieurs références de la bibliographie existante.

Attention : si une référence est incorrecte, il estimpératif d’apporterles modifications dans
Zotero. Toute modification effectuée dans le traitement de texte ne sera pas répercutée dans
votre bibliotheque Zotero.
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Rafraichir la bibliographie (Refresh) 'El

Si vous apportez des corrections a vos références dans Zotero, il faudra rafraichir la
bibliographie dans le traitement de texte afin que vos corrections soient prises en
compte. Cliguez sur votre bibliographie, elle se sélectionne en gris : vous pouvez
maintenant appuyer sur Refresh.

Préférences Zotero (Document Preferences) 'l:!"t

Permet de changer le style de la bibliographie

1
Unlink Citations §|1J

b

Supprime le lien entre les citations et la base Zotero. Ceci empéche toute nouvelle mise a jour
des références et de la bibliographie. A éviter !

Comment supprimer une référence apreés avoir éditer la bibliographie ?

e Supprimer le n° de la référence dans le texte
e Rafraichir la bibliographie dans le traitement de texte (bouton « Refresh »), la
numeérotation de la bibliographie sera mise a jour.

Comment corriger une référence incompléte ou inexacte ?

Il est conseillé de corriger la référence dans Zotero et de rafraichir ensuite la bibliographie.
La fonction « Add/Edit bibliography » permet de corriger la référence dans le traitement de
texte mais cette modification ne sera pas répercutée dans votre bibliotheque Zotero.

Trucs et astuces

Que faire si le menu Zotero ne s’affiche pas dans Word ? (Word 2010 et précédents) ?

Il faut aller dans le menu Fichiers > Options > Personnaliserleruban. Cocher|’affichage de
compléments et cliquer sur ok.

Options Word Fo =
Général
‘fﬁl Personnaliser le ruban et les raccourcis clavier,
Affichage
Choisir les commandes dans les catégories © Persannaliser le Ruban : (i
Vérification suivantes :

Onglets principaux

Commandes courantes
Enregistrement =]

Onglets principaux
7] Accueil
Insertion
Mise en page
Références
Publipostage
Reévision

Langue “/k Accepter et passer au suivant -

Agrandir la palice

Aligner & gauche

Annuler v
Aperqu avant impression eti..
Centrer

Coller

Coller »
Copier
Couleur de police »

Couleur de surbrillance du te... » ou
Couper Barres d'outils personnalisées
Courrier électronique /| Billet de blog

Définir la valeur de numérota.. 7] Insérer (billet de blog)

Définir un nouveau format de... V| Mode Plan

Dessiner un tableau | Suppression de I'arrigre-plan
Dessiner une zone de texte ve...
Deux pages

Enregistrer

Enregistrer la sélection dans I.
Enregistrer sous

Options avancées

I
Personnaliser le Ruban

Barre d'outils Accés rapide

m

Compléments Développeur

Centre de gestion de la confidentialité

B GOEPERR Do € »irfuie e 5 M,

Formes »
Grammaire et orthographe
Image...
s Impression rapide Nouvel onglet
AB"_Insérer une note de bas de p... S PP
Personnalisations : | Réinitialiser v |
Raccourcis clavier: | Personnaliser.. Frp——
« 0 v
ok [ annuler |
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Le menu complément s’affiche désormais dans le ruban.

Aller ensuite dans I"application Zotero installée sur votre ordinateur :
Edition>Préférences>onglet « citer »>Traitement de texte : L'installation de ge module

restaure le lien entre Zotero et le logiciel de traitement de texte s’il n’a pag'été fajt lors de
I'installation de Zotero..

L'installation doit se faire lorsque le logiciel de traitement de texte (ajfisi que tput autre
document de la Suite Office ou LibreOffice) est fermé ; I'onglet Zotgfo apparait alors dans
votre interface de traitement de texte.

7| Préférences de Zotero

ink - .
o ada [l X

Générales  Synchronisation  Recherche  Exportation Cite Avancées

5tjr|es| Traiternents de texte | f /

Microsoft Word

Le module Microsoft Word est installé.

[ Réinstaller le module Microsoft Word l

LibreQffice

Le module LibreOffice n'est pas install&.

IInstaIIer le module LibreOffice ]

Utiliser la fenétre classique d'ajout de citation

wd9w-o|s Zot
Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichagd Compléments
P e ' Calibri (Corps 11 - A A Aav B == tTe (EmSE (AL
=3 Copie =
Coller v : - aby . -~ |IR=EEe=| A5 | By,
» < Reproduire la mise en forme G L B zoahe X s L =8 = = = | ¥ o
Presse-papiers u Police M Paragraphe

Pour toute question complémentaire, n’hésitez pas a nous contacter :

bib.univ@universite-paris-saclay.fr
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