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Avant de créer ma convention de stage :
Ce que je dois savoir



Ce que je dois savoir avant de créer ma convention de stage

J'effectue mes recherches de stages le plus tot possible

L’Université Paris-Saclay met son espace carriere a disposition de ses étudiants pour trouver un Stage,
Alternance, Emploi : « CareerCenter » de I’Université Paris-Saclay.

Mon stage se déroule a I'étranger ?

Je peux bénéficier d’'un programme d’aide a la mobilité internationale. Toutes les infos utiles sont sur le site de
mon Université Paris-Saclay :

o Mobilité de stage a I'étranger

o Mobilité de stage en Europe (Erasmus+)

e Deés mon inscription, mon enseignant référent ou mon secrétariat pédagogique me transmet par
mail, le « Formulaire de proposition de stage » sous format numérique, pour plus de fluidité et
dera pid ité (disponible également sur le site Internet de mon université).

e Je complete la partie qui concerne mes données personnelles, et les informations concernant
mon stage avec I'aide de mon enseignant référent qui valide ces informations.

Attention :
Je dois compléter ce formulaire de fagon numérique et non pas a la main.

e Je transmets le formulaire complété a mon organisme d’accueil, par mail.

* Lorganisme d’accueil renseigne les champs du formulaire qui le concernent (nom, adresse, SIRET, code
APE, Service d’accueil, Nom du tuteur, etc.) puis me le renvoie par mail.

* Je transmets ce formulaire entierement complété a mon secrétariat pédagogique et a mon enseignant
référent, par mail uniguement.

[ ]

Je conserve ce document. Il me servira de référence pour créer ma convention de stage dans l'application
PStage.

-
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Ce formulaire vous servira de référence pour la création de votre convention de stage dans I"outil PStage.

Consignes pour compléter ce formulaire

Avant la création de wotre convention de stage, ce formulaire doit &tre :
Diiment complété et validé par votre Organisme/Service daccueil de fagon numérique

walidé par votre enseignant référent

Envoye par mail @ votre secrétariat pdagogique

Tous les champs de ce formulaire doivent obligatoirement étre renseignés de fagon numérigue et avec le plus grand soin -

Mo <

] Prénom: | | We &tudiant : ]

Formation suivie :

Cadre relatif au stage

Ciste debut:

Date fin Gratification: Oui O Mon O

Momtant NET:[ ]

Diste fin inteimuetion ‘arzemant: Ssiecier_w | Par: Mois[] =eure[]

Thématigue : [

Sujet Durée totsie du stageen heure: [ ]

Compétences :

Nbre. jours de trevail/Semaine : l:l

Nore. jours de congés : [

Cammentairss temps 22 il

Objactifz

Enseignant référent :

Civilig : W0 Mmed Sgnature Enspignant refdent
Nom - [ ] Prénom : [ I
Ml : [ | T |
Cadre réservé a I'organisme d'accueil
Nam defarganizme: | |

SIRET:

et e i Bt s @i - 18 chhen

Type dorganizme : Séleclionnar _ ¥ Effectif : Salectionner _v

Statut juridique : Sélectionner _ v

Commune < | Paye: | |
] T ]
Représentant Kgal de Farganisme & ascusil :
Civilieé : b O Mme O
Mom - [ | erénam: |
Mail - [ [RC| |
jcednccusil: | ]
aron lboraioin ol e stope cat afecid
Adrezse: [ ]
Code pastal : Commune : [ | Pays |
Wil - [ ] TEL:[ ]
Tuteur destage - Sgnarure service f'acouel
Cavilicé : M O Mme O
Nam : [ | srénem:[ |

Wil = |



https://www.universite-paris-saclay.fr/formation/mobilite-internationale/mobilite-de-stage
https://www.universite-paris-saclay.fr/faire-un-stage-en-europe
https://universite-paris-saclay.jobteaser.com/

Rappel des consignes genérales

» Rappel : Toute convention doit étre signée par les 5 signataires avant le début du stage.

» Attention : Aucune convention ne sera acceptée pour les motifs suivants :

Stage hors maquette de formation

Stage se déroulant pendant les périodes d’enseignement et les périodes d’examens (sauf en cas de redoublement et
d’unités validées)

Période de stage ne respectant pas le bornage universitaire (se rapprocher du secrétariat pédagogique)

Stage ne respectant pas le volume pédagogique minimal du cursus de formation dans lequel je suis inscrit.e (au minimum
200 heures de cours par année d’enseignement dont 50 heures en présence des étudiants)

Stage dont |la durée excede 6 mois effectifs (ou 924 heures)

Stages se déroulant a I'étranger en zone rouge (zone fortement déconseillée) ou orange (zone déconseillée), consulter le
site : https://www.diplomatie.qouv.fr/fr/conseils-aux-voyageurs/conseils-par-pays-destination/ dans l'onglet « Sécurité »
du pays concerné.

Convention modifiée de maniere manuscrite

Convention partiellement ou mal renseignéee

Articles rayés

Signature(s) manquante(s)

Signature(s) scannées (sauf pour les stages a |'étranger)



https://www.diplomatie.gouv.fr/fr/conseils-aux-voyageurs/conseils-par-pays-destination/
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