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Information meeting 2022/2023
Scientific Project / Internship
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Le stage
Le stage est une étape essen,elle de votre cursus universitaire. 
Il vous permet de vous familiariser avec l’univers professionnel, privé ou 
académique, et d’y me<re en applica,on vos connaissances théoriques et pra,ques. 
Grace à votre stage, vous allez découvrir un milieu professionnel, une organisa8on 
ins8tu8onnelle, l’organisa8on et la vie d’un laboratoire de recherche. 
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eCampus: 
Projet Scientifique 

& 
Stage en laboratoire 

- Master Biologie-Santé

En cours de création
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3 étapes initiales

1- Trouver un laboratoire d’accueil

2- Fiche d’engagement

3- Convention de stage Paris-Saclay
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Étape #1
Trouver un laboratoire d’accueil

De maintenant jusqu’au Samedi 03 Décembre 2022

La recherche active d’un stage est une 
démarche personnelle qui fait partie de votre 

cursus universitaire

La rédaction d’un CV et d’une lettre de motivation, la prise de contact 
(email, téléphone, entretien), de rendez-vous,  … fait partie de votre 

formation
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Comment trouver un laboratoire 
d’accueil?

o Liste(s) de proposition de stage:
• Parmi la liste de proposition de stage de nos 

laboratoires partenaires (voir dia suivante)

• Parmi la liste des proposition de stage spécifiques 

de votre plateforme 

o Foire aux stages
o Vos enseignants
o Stage hors liste:

• Famille/parents/amis/voisins/connaissances…

• Candidature spontanée (Institut Curie, Pasteur, 

CEA, INRA, INSERM, Universités, Site Web des 

instituts, laboratoires, ...)

• Vos anciens encadrants de stage (L2, BTS, été, ...) 
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Site de consultation des offres de stage M1 
2021/2022
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Lien : https://master-biologie-
sante.eu/login_LSH_M1.html

Identifiant : LS&H_M1_students

Mot de passe : 51Spjcj8wVu1CxRj

Site de consultation des offres de stage M1 
2022/2023
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Free admission

We are waiting for you!
CNRS Campus

1 avenue de la terrasse, 
building 21, Gif-sur-Yvette

https://www.i2bc.paris-saclay.fr/

Institute for Integrative Biology of the Cell

Saturday, october 15th, 2022
9.30-12.30 a.m.

internship fairinternship fair
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Qques conseils pour favoriser 
votre recherche de stage

• Privilégier la prise de contact par email: 10 lignes max.

– Commencer par vous présenter
– Dites dans quel cadre s’effectue votre demande  : « UE Stage de Master 1 

Biologie-Santé de l’Université Paris-Saclay, plateforme XXX… »
– Décrivez brièvement les modalités du stage :durée, dates de début et de fin, 

rédaction d’un rapport, préparation d’un oral, …
– Justifiez votre prise de contact en quelques mots : quelles sont vos motivations

pour réaliser votre stage dans ce laboratoire en particulier, avec cette 
thématique?

– Doit se terminer par une demande d’entretien. 

+  En pièce jointe : 
– Un CV détaillé (de type universitaire !!!) 

Pas de fautes d’ortaugrafe
Attendez au moins une semaine avant de relancer !!!
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CV universitaire
• Nom et coordonnées complètes (Photo appréciée)
• Mentionner quelque part si vous avez le permis + véhicule

• CURSUS UNIVERSITAIRE : 
– Diplôme actuellement préparé

– Nom des diplômes obtenus, date, Université, 

– Mentions / notes / classement

– Enumérer l’intitulé des UE Suivies

– Compétences pratiques acquises en TP

• STAGES : 
– Laboratoire et date, thématique, nom de l’encadrant
– Cordonnées (mail + tel) de l’encadrant

– Compétences pratiques acquises (hard skills only)
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ET C’EST TOUT!!

- Les jobs d’été peuvent y être mais pas indispensable (Soft skills) 
- Les hobbies et autres activités sont hors-sujet
- Pas de présentation trop exotique
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Email reçus le 25/11/2019
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Vous avez trouvé un 

laboratoire d’accueil !
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Étape #2
Compléter et signer la fiche P-Stage
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Étape #2
Compléter et signer la fiche P-Stage

Partie renseignée par le 
secrétariat de PF

Vous et votre encadrant.e

Votre encadrant.e et 
le service RH

X
Encadrant.e
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Étape #2
Compléter et signer la fiche P-Stage
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Étape #2
Compléter et signer la fiche P-Stage

Instructions complètes envoyée par votre secrétariat de plateforme 
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PAS DE FICHE PStage reçue le 22 décembre 
=PAS DE STAGE

Étape #2
Compléter et signer la fiche P-Stage

Début janvier 2023, vous serez réinscrits par les responsables de votre plate-forme dans des UE de M1S2 disposant de places. 
15 ECTS !
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Étape #3
La convention de stage Paris-Saclay
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"master-bio-sante medecine" 
<master-bio-sante.medecine@universite-paris-saclay.fr> et 
"Olivier Briat" <olivier.briat@universite-paris-saclay.fr>; 
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Étape #3
La convention de stage Paris-Saclay

La convention de stage est l'équivalent du contrat
de travail pour les stagiaires. Rendue obligatoire
par le décret publié au Journal Officiel le 31 août
2006, la convention de stage a pour but de préciser
les engagements et responsabilités de
l'établissement scolaire, de l'entreprise d'accueil, et
du stagiaire. D'ailleurs, pour être valable, la
convention de stage doit être signée par les trois
parties citées précédemment.
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Janvier Février Mars Avril Mai JuinOctobre Novembre Décembre

Recherche d’un labo d’accueil

Fiche d’engagement

Convention de stage

UE Projet Scientifique UE Stage Oraux

Rapport PS Rapport Stage

DEROULEMENT SUR L’ANNEE
Formation aux 

outils bibliographiques

Tuteur
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La convention de stage: les documents 
obligatoires à fournir

Documents à fournir

• Attestation d'assurance responsabilité civile + SS 
dont les dates couvrent entièrement celles du déroulement du stage
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La convention de stage: 
vos interlocuteurs

PF Secrétariat

GBMC 
Solène 

FLORENTIN
solene.florentin@universite-paris-saclay.frMB 

IT-Track

PPP 
Arnaud 

PETITJEAN
arnaud.petitjean@universite-paris-saclay.fr

BB 

Fiche Pstage signée Ouverture d’un compte 
P-Stage = n° de convention
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La convention de stage: La procédure 
2018/2019

Les anciens formulaires PDF et papier ne 

seront pas acceptés !!!
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P-Stage : l’outil de création de la 
convention de stage Paris-Saclay

34

La convention de stage: La procédure 
2022/2023

1- Prendre RDV avec votre secrétaire de PF pour créer la 
convention sous PStage. => n° de convention

2- Remplissez les informations demandées sur PStage
avec votre encadrant de stage – Informer le/la secrétaire 
de PF une fois complété.

3- Imprimez la convention en 3 exemplaires 
Chacun des 3 exemplaires papier devra être signé.
N’oubliez pas de fournir votre attestation d'assurance responsabilité civile ET SS dont les 
dates couvrent entièrement celles du déroulement du stage. N°de convention.
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La convention de stage: 
Le circuit de signature

Attention aux délais 5 signatures originales à obtenir 
sur 3 conventions papier

DRH Organisme d’accueil

Vous, le stagiaire

L’enseignant référent (en gl le 
responsable stage de votre  plateforme)

L’encadrant de votre stage

3 conventions papier 
+ attestation d'assurance responsabilité civile
+ attestation SS 
(les dates doivent couvrir celles du déroulement du stage)

Secrétariat de PF
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La convention de stage: 
Le circuit de signature

Attention aux délais 5 signatures originales à obtenir 
sur 3 conventions papier

DRH Organisme d’accueil Université Paris-Saclay

Vous, le stagiaire

L’enseignant référant (en gle le 
responsable stage de votre  plateforme)

L’encadrant de votre stage

3 conventions papier 
+ attestation d'assurance responsabilité civile
+ attestation SS 
(les dates doivent couvrir celles du déroulement du stage)

Secrétariat de PF
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La convention de stage: 
Le circuit de signature

Attention aux délais 5 signatures originales à obtenir 
sur 3 conventions papier

DRH Organisme d’accueil Université Paris-Saclay

Vous, le stagiaire

L’enseignant référant (en gle le 
responsable stage de votre  plateforme)

L’encadrant de votre stage

3 conventions papier 
+ attestation d'assurance responsabilité civile
+ attestation SS 
(les dates doivent couvrir celles du déroulement du stage)

Secrétariat de PF
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La convention de stage: Le circuit des 
signatures

Certains Instituts de Paris-Saclay transmettent directement les conventions 
signés par la DRH à la présidence de l’U-Psay, et vice-versa

Vous pourrez récupérer votre exemplaire signé au secrétariat

3 exemplaires signés originaux  sont pour:
- l’organisme d’accueil (DRH)
- L’université Paris-Saclay
- Vous, l’étudiant

Certains encadrants de stage, enseignants référents ou 
secrétariats pourront vous demander des photocopies de votre 
convention de stage. L’original pourra vous être demandé en 
cas d’accident lors de votre stage.
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Stage à l’étranger
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Attention aux délais 
encore plus longs

Pays non-francophone => fill in the internship agreement  in english

Déconseillé pour un stage de 2 mois seulement

Le stage n’est pas des vacances !

Stage à l’étranger
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Pays à risque => Accord préalable du secrétaire défense de l’Université
Au moins un mois supplémentaire !! Et pas forcément l’autorisation!!

Stage à l’étranger

42
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https://www.universite-paris-
saclay.fr/formation/partir-

letranger
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https://www.universite-paris-saclay.fr/formation/partir-letranger/financements-pour-partir-letranger
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EUGLOH Consor-um Partners
•Université Paris-Saclay (UPSaclay)
•Lund University (LU)
•Ludwig-Maximilians-Universität München (LMU)
•Universidade do Porto (UPorto)
•University of Szeged (USZ)

EUGLOH New Consor-um Partners
•University of Alcalá (UAH)
•Universität Hamburg (UHH)
•University of Novi Sad
•Tromsø University - The ArcJc University of Norway (UiT)
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https://www.eugloh.eu/research/internships

48



03/10/2022

13

49 50

Formation aux outils 
bibliographiques + Zotero
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https://www.bibliotheques.universite-paris-saclay.fr/ateliers-methodoc

Ces ateliers visent à faciliter
l'appropriation des différents outils,
services et ressources mis à
disposition par les BU, et à aider les
étudiants Masters à approfondir
leurs connaissances de la
méthodologie de la recherche
documentaire, notamment à
travers les enjeux bibliographiques
de la rédaction de mémoire
(plagiat, normes bibliographiques),
à développer leur maîtrise de
l'information scientifique et
technique, et à mettre en place des
stratégies de recherche et de veille
performantes.
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Quand : Semaine du 13 au 18 février 2023
Comment: Inscription en ligne 

Ou : Bibliothèque Orsay + modules distantiels sur eCampus

Qui : Formateurs de la bibliothèque

Pourquoi :
• Trouver des articles et revues en ligne

o Les moteurs de recherche
o Les catalogues de bibliothèques
o Les bases de données en français / en anglais

• Description des outils bibliographiques universitaires
• Évaluation de l'information : initiation à la bibliométrie
• Norme pour la présentation des références bibliographiques
• Formation au logiciel gratuit Zotero:

o Logiciel de gestion bibliographique
o Bases de données bibliographiques
o Citations dans le texte et formatage automatique
o Aide à la rédaction de votre rapport PS et Stage

Formation aux outils bibliographiques

3 sessions en français + 1 session in english (ITFs)

OBLIGATOIRE
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Samedi 3 décembre 2022 à 10:00

Convocation
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